n PRO-SEG
UNIVERSIDAD DE Ficha descriptiva ision :
AT P No. de revision : 1

del proceso 18/02/2020 01:20:41p. m.
Identificador : PRO-SEG : Proceso de Seguridad Institucional
Mega Proceso : Apoyo
Responsable o Lira Mares Elias
. RECTORIA GENERAL,
Lider del proceso :
Objetivo o Establecer medidas de seguridad al interior de las instalaciones de la Universidad de Guanajuato, sus diversos Campus y CNMS, que
Proposito : permitan preservar el orden, la integridad fisica de la comunidad universitaria y la conservacién de las instalaciones de esta casa de
estudios.
Alcance : El alcance de este procedimiento comprende desde el ingreso del visitante, trabajador o alumno a las instalaciones
Universitarias hasta la entrega de la identificacién del visitante a su salida de las instalaciones Universitarias, una vez que
sea devuelto el gafete proporcionado
Procedimientos SEG-PR-01 : Procedimiento para el control de visitantes a las instalaciones de la Universidad de Guanajuato.
que integran el SEG-PR-02 : Procedimiento para la atencion de reportes a través de la APP de Seguridad UG
proceso : SEG-PR-03 : Procedimiento para la generacion y difusién de contenidos de prevencioén y autocuidado para la
comunidad universitaria
SEG-PR-04 : Procedimiento para el reporte de incidencia
Procesos con los E -
que interactua: Proceso ombre Version
Areas 01 Rectoria General
involucradas :
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Procedimientos
que integran el
proceso :

Normatividad
Interna :

Normatividad
Externa :

SEG-PR-01 : Procedimiento para el control de visitantes a las instalaciones de la Universidad de Guanajuato.
SEG-PR-02 : Procedimiento para la atencion de reportes a través de la APP de Seguridad UG

SEG-PR-03 : Procedimiento para la generacion y difusién de contenidos de prevencién y autocuidado para la
comunidad universitaria

SEG-PR-04 : Procedimiento para el reporte de incidencia

Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)
Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.
Cadigo de Etica de la Universidad de Guanajuato /
Reglamento de Administracion de Documentos y Archivos para la Universidad de Guanajuato. /
Codigo de Etica de la Universidad de Guanajuato ///
Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato /
Reglamento de la Defensoria de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario de la Universidad de
Guanajuato /
Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato //
Reglamento de la Defensoria de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario de la Universidad de
Guanajuato
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la Universidad de Guanajuato /
Reglamento de Responsabilidades y Sanciones en materia de Violencia de Género

Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica /

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato /

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato /
Lineamientos de la Ley de Proteccidon de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato //

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato /
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato /

Lineamientos de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Estado vy los Municipios de Guanajuato
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Fuentes de
Entrada :

Base de datos de los trabajadores y alumnos vigentes de la Universidad de Guanajuato
Registro en la bitacora de control del visitante, trabajador o alumno a las instalaciones Universitarias
Avisos por los responsables de situaciones especiales o extraordinarias que se puedan presentar durante las visitas

Proveedores :

Proveedor
Todas las areas
Direccion de Servicios de Tecnologias de la Informacion

Direccién de Sistemas y Tecnologias de Informacion
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Procedimientos SEG-PR-01 : Procedimiento para el control de visitantes a las instalaciones de la Universidad de Guanajuato.
que integran el SEG-PR-02 : Procedimiento para la atencion de reportes a través de la APP de Seguridad UG

proceso : SEG-PR-03 : Procedimiento para la generacion y difusién de contenidos de prevencién y autocuidado para la
comunidad universitaria
SEG-PR-04 : Procedimiento para el reporte de incidencia

Salidas : Salida
Registro de los visitantes en la bitacora de control
Clientes : Titulo
Trabajdor
Fecha Liberacién: 18/02/2020 01:20:41p. m. Rev.: 1 Caédigo: PRO-SEG Pagina 3/ 3

Este documento es una copia no controlada, en caso de requerir una, solicitarla a la Unidad de Gestion de Calidad



