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No. de revision : 1Ficha descriptiva 

del proceso 
Copia no controlada

Identificador : PRO-SEG : Proceso de Seguridad Institucional

Mega Proceso : Apoyo

Responsable o 

Lider del proceso : 

Lira Mares Elías
RECTORIA GENERAL,  

Establecer medidas de seguridad al interior de las instalaciones de la Universidad de Guanajuato, sus diversos Campus y CNMS, que 

permitan preservar el orden, la integridad física de la comunidad universitaria y la conservación de las instalaciones de esta casa de 

estudios.

Objetivo o 

Proposito : 

Alcance : El alcance de este procedimiento comprende desde el ingreso del visitante, trabajador o alumno a las instalaciones 

Universitarias hasta la entrega de la identificación del visitante a su salida de las instalaciones Universitarias, una vez que 

sea devuelto el gafete proporcionado

SEG-PR-01 : Procedimiento para el control de visitantes a las instalaciones de la Universidad de Guanajuato.

SEG-PR-02 : Procedimiento para la atención de reportes a través de la APP de Seguridad UG

SEG-PR-03 : Procedimiento para la generación y difusión de contenidos de prevención y autocuidado para la 

comunidad universitaria

SEG-PR-04 : Procedimiento para el reporte de incidencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Procesos con los 

que interactúa: Proceso Nombre Versión

Áreas   

involucradas : 

01 Rectoría General
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SEG-PR-01 : Procedimiento para el control de visitantes a las instalaciones de la Universidad de Guanajuato.

SEG-PR-02 : Procedimiento para la atención de reportes a través de la APP de Seguridad UG

SEG-PR-03 : Procedimiento para la generación y difusión de contenidos de prevención y autocuidado para la 

comunidad universitaria

SEG-PR-04 : Procedimiento para el reporte de incidencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Lineamiento, Politíca, Ley Orgánica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo) 

Ley Orgánica de la Universidad de Guanajuato.

Código de Ética de la Universidad de Guanajuato  /

Reglamento de Administración de Documentos y Archivos para la Universidad de Guanajuato. /

Código de Ética de la Universidad de Guanajuato ///

Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento de la Defensoría de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario de la Universidad de 

Guanajuato /

Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato //

Reglamento de la Defensoría de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario de la Universidad de 

Guanajuato

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información Pública de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento de Responsabilidades y Sanciones en materia de Violencia de Género

Normatividad 

Interna : 

Normatividad 

Externa : 
Leyes,Políticas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública /

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Guanajuato /

Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato /

Lineamientos de la Ley de Protección de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato //

Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato /

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato /

Lineamientos de la Ley de Protección de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública

Fuentes de  

Entrada : 
Base de datos de los trabajadores y alumnos vigentes de la Universidad de Guanajuato

Registro en la bitácora de control del visitante, trabajador o alumno a las instalaciones Universitarias

Avisos por los responsables de situaciones especiales o extraordinarias que se puedan presentar durante las visitas

Proveedores : Proveedor

Todas las áreas

Dirección de Servicios de Tecnologías de la Información

Dirección de Sistemas y Tecnologías de Información
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SEG-PR-01 : Procedimiento para el control de visitantes a las instalaciones de la Universidad de Guanajuato.

SEG-PR-02 : Procedimiento para la atención de reportes a través de la APP de Seguridad UG

SEG-PR-03 : Procedimiento para la generación y difusión de contenidos de prevención y autocuidado para la 

comunidad universitaria

SEG-PR-04 : Procedimiento para el reporte de incidencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Salidas : Salida

Registro de los visitantes en la bitácora de control

Clientes : Título

Trabajdor
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