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gﬁ%ﬁiﬁ?ﬁ%DE Ficha descriptiva No. de revision : 1
del proceso 01/12/2022 11:44:33a. m.
Identificador : PRO-TRS : Proceso de Transparencia
Mega Proceso : Gestion
Responsable o Olimpo Damian Saldafia Ayala

n RECTORIA GENERAL, Unidad de Transparencia
Lider del proceso :

Objetivo o Atencion a derecho de acceso a la informacion, derecho de ejercicios de derechos ARCO y cumplimiento de obligaciones de
Proposito : transparencia.
Alcance : De conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Acceso a la Informacion Publica, Ley General de Proteccion de

Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Guanajuato, Ley de Proteccion de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato y Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la Universidad de Guanajuato.

Procedimientos TRS-PR-01 : Procedimiento para las obligaciones de transparencia.
que integran el TRS-PR-02 : Procedimiento para solicitudes de derecho ARCO.
proceso : TRS-PR-03 : Procedimiento para solicitudes de acceso a la informacion publica.

TRS-PR-04 : Verificacion de oficio a las Obligaciones de Transparencia.

TRS-PR-05 : Denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.

TRS-PR-06 : Procedimiento para el Recurso de Revision de Acceso a la Informacion Puablica.
TRS-PR-07 : Procedimiento para el Recurso de Revisién de Derechos ARCO.

TRS-PR-08 : Procedimiento de capacitacion especializada.
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Procedimientos
que integran el
proceso :

Procesos con los
que interactua:

TRS-PR-01
TRS-PR-02

TRS-PR-03 :
TRS-PR-04 :
TRS-PR-05 :
TRS-PR-06 :
TRS-PR-07 :

TRS-PR-08

Proceso
PRO-TRE
PRO-COM
PRO-TDH
PRO-DOC
PRO-CAP
PRO-IMO
PRO-PRE
PRO-BEC
PRO-DIE
PRO-GCO
PRO-INF
PRO-FIN
PRO-DEX
PRO-TIC
PRO-PED
PRO-VIN
PRO-SEG
PRO-TPE
PRO-MDA
PRO-BBA
PRO-SUA
PRO-TRP
PRO-PLA
PRO-TRA
PRO-OP
PRO-ATCCP
PRO-GOA
PRO-ADQ
PRO-INP

: Procedimiento para las obligaciones de transparencia.

: Procedimiento para solicitudes de derecho ARCO.

Procedimiento para solicitudes de acceso a la informacion publica.

Verificacion de oficio a las Obligaciones de Transparencia.

Denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.
Procedimiento para el Recurso de Revision de Acceso a la Informacion Publica.
Procedimiento para el Recurso de Revision de Derechos ARCO.

: Procedimiento de capacitacién especializada.

Nombre

Proceso Administrativo de Trayectoria Escolar
Proceso de Comunicacion Institucional

Proceso Tutela de Derechos y Procuracion de la Paz
Proceso de docencia

Proceso de capacitacion

Proceso de Internacionalizacion y movilidad

Proceso de percepciones y prestaciones (contratos)

Proceso de Becas, Apoyos y Estimulos para estudiantes de la Universidad de Guanajuato

Proceso de Salud y Desarrollo Integral del Estudiante
Proceso de Gestion del Conocimiento Administrativo
Proceso de Infraestructura y Mantenimiento

Proceso de Finanzas

Proceso de Extension Cultural

Proceso de Tecnologias de la Informacién

Programas Educativos

Proceso de Vinculacion, Innovacion, Desarrollo y Aplicacion del conocimiento
Proceso de Seguridad Institucional

Proceso de trayectoria de los programas educativos
Proceso de Gestion del Medio Ambiente

Proceso de Gestion de los Servicios Bibliograficos y Archivo
Proceso de Servicios Universitarios de Apoyo

Proceso de Trayectoria de Profesores

Proceso de Planeacion Estratégica y Presupuestal
Proceso de Trayectoria Académica del Estudiante
Proceso de Cumplimiento de Obligaciones Publicas
Proceso de Atencién y Control de Contrataciones Publicas
Proceso de Gobierno Abierto

Proceso de Adquisiciones

Proceso de Investigacion y Posgrado

Version
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Procedimientos TRS-PR-01 : Procedimiento para las obligaciones de transparencia.
que integran el TRS-PR-02 : Procedimiento para solicitudes de derecho ARCO.
proceso : TRS-PR-03 : Procedimiento para solicitudes de acceso a la informacion publica.

TRS-PR-04 : Verificacion de oficio a las Obligaciones de Transparencia.
TRS-PR-05 : Denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.
TRS-PR-06 : Procedimiento para el Recurso de Revision de Acceso a la Informacion Puablica.
TRS-PR-07 : Procedimiento para el Recurso de Revisién de Derechos ARCO.
TRS-PR-08 : Procedimiento de capacitacién especializada.
PRO-SAL Proceso de Gestion de Servicios de Salud 10
PRO-EVA Proceso de Evaluacion al Desempefio Institucional 0
PRO-EJE Proceso de Ejercicio y Seguimiento al Recurso 0
PRO-EJE Proceso de Ejercicio y Seguimiento al Recurso 0
PRO-JUA Proceso de Justicia Administrativa Universitaria 0
PRO-CI Proceso de Control Interno 0
PRO-RAI Proceso de Revisiones y Auditorias Internas 0
PRO-COFIS Proceso de Atencién y Control de Procedimientos de Fiscalizacion 0
PRO-RCAP Proceso de Representacion y Gestion para el Cumplimiento de Atribuciones Publicas 0
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Procedimientos TRS-PR-01 : Procedimiento para las obligaciones de transparencia.
que integran el TRS-PR-02 : Procedimiento para solicitudes de derecho ARCO.
proceso : TRS-PR-03 : Procedimiento para solicitudes de acceso a la informacion publica.
TRS-PR-04 : Verificacion de oficio a las Obligaciones de Transparencia.
TRS-PR-05 : Denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.
TRS-PR-06 : Procedimiento para el Recurso de Revision de Acceso a la Informacion Puablica.
TRS-PR-07 : Procedimiento para el Recurso de Revisién de Derechos ARCO.
TRS-PR-08 : Procedimiento de capacitacién especializada.
Areas 01 Rectoria General
involucradas : 02 Secretaria General
03 Secretaria Académica
04 Secretaria de Gestion y Desarrollo
06 Direccion de Apoyo a la Investigacion y al Posgrado
08 Direccién de Extension Cultural
10 Direcciéon de Recursos Humanos
11 Direccion de Recursos Financieros
13 Direccion de la Red Médica
15 Direccién de Comunicacion y Enlace
20 Direccién de Servicios de Tecnologias de la Informacion
21 Unidad de Transparencia
22 Rectoria de Campus Guanajuato
53 Rectoria de Campus Ledn
68 Rectoria de Campus Irapuato - Salamanca
81 Rectoria de Campus Celaya - Salvatierra
89 Direccion del Colegio del Nivel Medio Superior
A1 Direccion de Desarrollo Estudiantil
B6 Direcciéon de Administracion Escolar
B7 Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo
B9 Unidad de Responsabilidad Social Universitaria (Suprimida)
C3 Sistema Bibliotecario
C8 Oficina de la Abogacia General
C9 Ecosistema de Vinculacion, Innovacion, Desarrollo y Aplicacion del Conocimiento
D2 Direccion de Internacionalizacion
D3 Direccién de Planeacion
D4 Direccioén de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria
D6 Organo Interno de Control
D7 Defensoria de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario
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Procedimientos
que integran el
proceso :

Normatividad
Interna :

TRS-PR-01 : Procedimiento para las obligaciones de transparencia.

TRS-PR-02 : Procedimiento para solicitudes de derecho ARCO.

TRS-PR-03 : Procedimiento para solicitudes de acceso a la informacion publica.

TRS-PR-04 : Verificacion de oficio a las Obligaciones de Transparencia.

TRS-PR-05 : Denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.

TRS-PR-06 : Procedimiento para el Recurso de Revision de Acceso a la Informacion Puablica.
TRS-PR-07 : Procedimiento para el Recurso de Revisién de Derechos ARCO.

TRS-PR-08 : Procedimiento de capacitacién especializada.

Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)
Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.
Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato. /
Cadigo de Etica de la Universidad de Guanajuato /
Reglamento de Administracion de Documentos y Archivos para la Universidad de Guanajuato. /
Estatuto Académico de la Universidad de Guanajuato
Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares ///
Comité de Transparencia de la Universidad de Guanajuato
Programa de Proteccién de Datos Personales para la Universidad de Guanajuato (2019)
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Universidad de Guanajuato /

Normatividad Universitaria vigente publicada en la Gaceta Universitaria

Lineamientos, acuerdos y resolutivos emitidos por el Comité de Transparencia.
Lineamientos, acuerdos y resolutivos emitidos por el Comité de Transparencia
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Procedimientos TRS-PR-01 : Procedimiento para las obligaciones de transparencia.
que integran el TRS-PR-02 : Procedimiento para solicitudes de derecho ARCO.
proceso : TRS-PR-03 : Procedimiento para solicitudes de acceso a la informacion publica.
TRS-PR-04 : Verificacion de oficio a las Obligaciones de Transparencia.
TRS-PR-05 : Denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.
TRS-PR-06 : Procedimiento para el Recurso de Revision de Acceso a la Informacion Puablica.
TRS-PR-07 : Procedimiento para el Recurso de Revisién de Derechos ARCO.
TRS-PR-08 : Procedimiento de capacitacién especializada.

Normatividad Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Externa : Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica /

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato /

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato /

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato /

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacién y estandarizacion de la informacién de las obligaciones.
Lineamientos Técnicos estatales que complementan los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacién y e
Lineamientos de Verificacion de Obligaciones de Transparencia para el Estado de Guanajuato.

Lineamientos que establecen el procedimiento de denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.
Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de versione
Ley General de Archivos.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato

Ley General de Archivos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato (Articulos 7, fraccion XXI y 24 fraccion VI.
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato /////

Fuentes de Solicitud de ejercicio de derechos ARCO
Entrada : Solicitud de informacion
Solicitud de acceso a la informacion
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Procedimientos
que integran el
proceso :

Proveedores :

Salidas :

Clientes :

TRS-PR-01 : Procedimiento para las obligaciones de transparencia.

TRS-PR-02 : Procedimiento para solicitudes de derecho ARCO.

TRS-PR-03 : Procedimiento para solicitudes de acceso a la informacion publica.

TRS-PR-04 : Verificacion de oficio a las Obligaciones de Transparencia.

TRS-PR-05 : Denuncia por incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.

TRS-PR-06 : Procedimiento para el Recurso de Revision de Acceso a la Informacion Puablica.
TRS-PR-07 : Procedimiento para el Recurso de Revisién de Derechos ARCO.

TRS-PR-08 : Procedimiento de capacitacién especializada.

Proveedor
Comunidad Universitaria
Organizaciones Externas

Areas universitarias competentes

Salida

Formatos de las obligaciones de transparencia
Respuesta de procedencia o negativa de derecho ARCO
Respuesta entrega o negativa de informacion

Titulo
Publico en general

Titular de datos personales o su representante
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