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Identificador : PRO-AAJ : Proceso de Asesoria y Apoyo Juridico
Mega Proceso : Apoyo
Responsable o Mauricio Alejandro Murillo de la

. JdYZLCTORIA GENERAL, Oficina del Abogado General
Lider del proceso : R 9

Objetivo o Brindar apoyo juridico a las areas de la Universidad que lo soliciten, asi como llevar a cabo la defensa legal de esta casa de estudios.
Proposito :
Alcance : Llevar a cabo las actividades universitarias con apego al marco juridico nacional e institucional.
Procedimientos AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboracion, revision, validacion, formalizacion, registro y archivo de instrumentos
que integran el juridicos consensuales.
proceso : AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovacion de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la proteccion legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de proteccion de obras literarias o artisticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la proteccion de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtencion del nimero internacional normalizado del libro (ISBN).
AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtencion de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representacion legal y defensa juridica de los intereses de la Universidad de
Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atencién de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es
declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atencién de asesorias y consultas juridicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atencion de casos de violencia

Procesos con los

; - Nombr s
que interactua: Proceso ombre Version
Areas C8 Oficina de la Abogacia General
involucradas :
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Procedimientos
que integran el
proceso :

Normatividad
Interna :

AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboracion, revision, validacion, formalizacion, registro y archivo de instrumentos
juridicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovacion de tarjeta de residencia
AAJ-PR-03 : Procedimiento para la proteccion legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de proteccion de obras literarias o artisticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la proteccién de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtencion del niumero internacional normalizado del libro (ISBN).
AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtencion de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representacion legal y defensa juridica de los intereses de la Universidad de
Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atencion de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es
declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atencion de asesorias y consultas juridicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atencién de casos de violencia

Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)
Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato. /

Cadigo de Etica de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento del Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente de la Universidad de Guanajuato /
Protocolo de Atencién a casos de Violencia de Género de la Universidad de Guanajuato

Reglamento de Mediacion y Conciliacion de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento de la Defensoria de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario de la Universidad de
Guanajuato /

Reglamento del Personal Académico de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento Editorial de la Universidad de Guanajuato

Acuerdo General que establece la estructura administrativa de la Rectoria General de la Universidad de Guanajuato
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Universidad de Guanajuato /

Cadigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato

Reglamento del Personal Académico de la Universidad de Guanajuato

Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y su Modelo Académico/

Reglamento de Personal Académico

Reglamento de Mecanismos Alternos de Solucidon de Controversias de la Universidad de Guanajuato /
Lineamientos para la Elaboracion, revision, validacion, formalizacion, registro y archivo de los Convenios, Contratos
y demas Instrumentos Juridicos Consensuales en los que la Universidad de Guanajuato intervenga.

Acuerdo delegatorio de la representacion legal de la Universidad de Guanajuato por parte de su Rector General a
favor de los titulares de las Secretarias General, Académica y de Gestion y Desarrollo; y de la Contraloria General.
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Procedimientos AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboracion, revision, validacién, formalizacion, registro y archivo de instrumentos
que integran el juridicos consensuales.
proceso : AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovacion de tarjeta de residencia
AAJ-PR-03 : Procedimiento para la proteccion legal de inventos y creaciones.
AAJ-PR-04 : Procedimiento de proteccion de obras literarias o artisticas.
AAJ-PR-05 : Procedimiento para la proteccién de signo distintivos.
AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtencion del niumero internacional normalizado del libro (ISBN).
AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtencion de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo
AAJ-PR-08 : Procedimiento de representacion legal y defensa juridica de los intereses de la Universidad de
Guanajuato.
AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.
AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atencion de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es
declarada heredera.
AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atencion de asesorias y consultas juridicas.
AAJ-PR-12 : Procedimiento de atencién de casos de violencia
Normatividad y reglamentacién universitaria en general.
Lineamientos Generales para la Disposicidon de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad de Guanajuato//
Acuerdo General que establece la Estructura Administrativa de la Rectoria General de la Universidad de Guanajuato
de fecha 08 de mayo de 2018.
Acuerdo que establece la Estructura Administrativa de la Rectoria de la Universidad de Guanajuato del 08 de mayo
de 2018.
Demas normativa universitaria.
Normatividad Universitaria.
Reglamento de Mecanismos Alternos de Solucion de Controversias de la Universidad de Guanajuato.
Reglamentos de Bienes Patrimonio del Patrimonio Cultural.
Acuerdo General que establece la Estructura administrativa de la Rectoria General de la Universidad de Guanajuato.
Reglamento de Responsabilidades y Sanciones en materia de Violencia de Género /
Lineamientos Generales para la Disposicion de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad de Guanajuato.
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Procedimientos
que integran el
proceso :

Normatividad
Externa:

AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboracion, revision, validacion, formalizacion, registro y archivo de instrumentos
juridicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovacion de tarjeta de residencia
AAJ-PR-03 : Procedimiento para la proteccion legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de proteccion de obras literarias o artisticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la proteccién de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtencion del niumero internacional normalizado del libro (ISBN).
AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtencion de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representacion legal y defensa juridica de los intereses de la Universidad de
Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atencion de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es
declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atencion de asesorias y consultas juridicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atencién de casos de violencia

Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley de adquisiciones arrendamientos y servicios del sector publico

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica /

Cddigo Penal del Estado de Guanajuato

Cdédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Guanajuato

Ley de Acceso de las Muijeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Guanajuato
Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato /

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato //

Ley de obra publica y servicios relacionados con la misma para el Estado y sus Municipios de Guanajuato /
Ley General de Educaciéon Superior /

Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato /

Cadigo Civil para el Estado de Guanajuato

Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Convencion sobre los Derechos del Nifio y sus tres protocolos facultativos/

Cddigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato //
Ley Federal del Derecho de Autor //

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial

Caddigo Nacional de Procedimientos Penales

Ley General de Educacion Superior //

Ley General de Victimas /
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Procedimientos
que integran el
proceso :

AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboracion, revision, validacion, formalizacion, registro y archivo de instrumentos
juridicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovacion de tarjeta de residencia
AAJ-PR-03 : Procedimiento para la proteccion legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de proteccion de obras literarias o artisticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la proteccién de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtencion del niumero internacional normalizado del libro (ISBN).
AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtencion de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representacion legal y defensa juridica de los intereses de la Universidad de
Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atencion de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es
declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atencion de asesorias y consultas juridicas.
AAJ-PR-12 : Procedimiento de atencion de casos de violencia

Ley General de Acceso de las Muijeres a una Vida Libre de Violencia /
Ley de Migracion

Reglamento de la ley de migracion

Lienamientos para tramites y procedimientos migratorios

Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial

Ley Federal del Trabaijo ///

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato

Toda la legislaciéon que incide en la Universidad de Guanajuato.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Trabaijo //

Ley Federal del Procedimiento Administrativo

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo

Ley Federal del Procedimiento Administrativo

Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo

Lineamientos Generales para la Expedicion de visas que emiten las secretarias de Gobernacion y Relaciones Exteriores
Ley de Nacionalidad
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Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de Guanajuatt

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de y los Municipios de Guanajuato.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacion, substanciacion y resolucion de las solicitudes de registro de ob

Pégina
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Procedimientos AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboracion, revision, validacién, formalizacion, registro y archivo de instrumentos
que integran el juridicos consensuales.
proceso : AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovacion de tarjeta de residencia
AAJ-PR-03 : Procedimiento para la proteccion legal de inventos y creaciones.
AAJ-PR-04 : Procedimiento de proteccion de obras literarias o artisticas.
AAJ-PR-05 : Procedimiento para la proteccién de signo distintivos.
AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtencion del niumero internacional normalizado del libro (ISBN).
AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtencion de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo
AAJ-PR-08 : Procedimiento de representacion legal y defensa juridica de los intereses de la Universidad de
Guanajuato.
AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.
AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atencion de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es
declarada heredera.
AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atencion de asesorias y consultas juridicas.
AAJ-PR-12 : Procedimiento de atencion de casos de violencia
Reglamento de la Ley de Nacionalidad
Cadigo Civil
Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
Ley de Amparo Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Cddigo de Procedimiento y Justicia Administrativa del Estado de Guanaijuato.
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.
Cadigo Civil Federal.
Cadigo Civil para el Estado de Guanaijuato.
Cddigo de Procedimientos Civiles Federal
Legislacion estatal y federal que incide en la Universiad de Guanaijuato.
Normatividad nacional e internacional en materia de derechos humanos, de acceso a las mujeres a una vida libre de violencia, er
Cadigo Penal Federal.
Ley de Victimas del Estado de Guanajuato
Jurisprudencia aplicable.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Cdédigo Penal para el Estado de Guanajuato //
Fuentes de Solicitud de vehiculo
Entrada : Documentos para su entrega
Oficio para revisién o elaboracion de convenio o contrato.
Solicitud de apoyo
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Procedimientos AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboracion, revision, validacién, formalizacion, registro y archivo de instrumentos
que integran el juridicos consensuales.

proceso : AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovacion de tarjeta de residencia
AAJ-PR-03 : Procedimiento para la proteccion legal de inventos y creaciones.
AAJ-PR-04 : Procedimiento de proteccion de obras literarias o artisticas.
AAJ-PR-05 : Procedimiento para la proteccién de signo distintivos.
AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtencion del niumero internacional normalizado del libro (ISBN).
AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtencion de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo
AAJ-PR-08 : Procedimiento de representacion legal y defensa juridica de los intereses de la Universidad de
Guanajuato.
AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.
AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atencion de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es
declarada heredera.
AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atencion de asesorias y consultas juridicas.
AAJ-PR-12 : Procedimiento de atencién de casos de violencia

Proveedores : Proveedor

Entidades académico-administrativas

Personal de la Oficina del Abogado General
Dependencia Administrativa de Rectoria General
Entidad Académico-administrativa de Campus o CNMS

Dependencia Administrativa

Salidas : Salida

Entrega de las llaves del vehiculo

Guia de rastreo del envio

Convenio o Contrato Formalizado
Resolucion definitiva

Duplicado de la Carpeta de investigacion

Clientes : Titulo
Dependencias Administrativas y Entidades Académico Administrativas de Rectoria General, Campus y CNMS

Coordinadora Administrativa
Personal de la oficina del abogado general

Dependencia Administrativa de Rectoria General / Entidad Académico-administrativa de Campus o CNMS/ Organismo Externo / Otra
parte / Prestadores de servicio
Oficina del Abogado General
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