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del proceso 
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Identificador : PRO-AAJ : Proceso de Asesoría y Apoyo Jurídico

Mega Proceso : Apoyo

Responsable o 

Lider del proceso : 

Mauricio Alejandro Murillo de la 

RosaRECTORIA GENERAL,  Oficina del Abogado General

Brindar apoyo jurídico a las áreas de la Universidad que lo soliciten, así como llevar a cabo la defensa legal de esta casa de estudios.Objetivo o 

Proposito : 

Alcance : Llevar a cabo las actividades universitarias con apego al marco jurídico nacional e institucional.

AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de instrumentos 

jurídicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovación de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la protección legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de protección de obras literarias o artísticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la protección de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN).

AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtención de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representación legal y defensa jurídica de los intereses de la Universidad de 

Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atención de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es 

declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atención de asesorías y consultas jurídicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atención de casos de violencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Procesos con los 

que interactúa: Proceso Nombre Versión

Áreas   

involucradas : 

C8 Oficina de la Abogacía General
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AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de instrumentos 

jurídicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovación de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la protección legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de protección de obras literarias o artísticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la protección de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN).

AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtención de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representación legal y defensa jurídica de los intereses de la Universidad de 

Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atención de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es 

declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atención de asesorías y consultas jurídicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atención de casos de violencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Lineamiento, Politíca, Ley Orgánica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo) 

Ley Orgánica de la Universidad de Guanajuato.

Estatuto Orgánico de la Universidad de Guanajuato. /

Código de Ética de la Universidad de Guanajuato  /

Reglamento del Programa de Estímulos al Desempeño del Personal Docente de la Universidad de Guanajuato /

Protocolo de Atención a casos de Violencia de Género de la Universidad de Guanajuato

Reglamento de Mediación y Conciliación de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento de la Defensoría de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario de la Universidad de 

Guanajuato /

Reglamento del Personal Académico de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento Editorial de la Universidad de Guanajuato

Acuerdo General que establece la estructura administrativa de la Rectoría General de la Universidad de Guanajuato

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información Pública de la Universidad de Guanajuato /

Código de Ética de las Personas Servidoras Públicas de la Universidad de Guanajuato

Reglamento del Personal Académico de la Universidad de Guanajuato

Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y su Modelo Académico/

Reglamento de Personal Académico

Reglamento de Mecanismos Alternos de Solución de Controversias de la Universidad de Guanajuato /

Lineamientos para la Elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de los Convenios, Contratos 

y demás Instrumentos Jurídicos Consensuales en los que la Universidad de Guanajuato intervenga.

Acuerdo delegatorio de la representación legal de la Universidad de Guanajuato por parte de su Rector General a 

favor de los titulares de las Secretarias General, Académica y de Gestión y Desarrollo; y de la Contraloría General.

Normatividad 

Interna : 
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AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de instrumentos 

jurídicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovación de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la protección legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de protección de obras literarias o artísticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la protección de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN).

AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtención de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representación legal y defensa jurídica de los intereses de la Universidad de 

Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atención de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es 

declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atención de asesorías y consultas jurídicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atención de casos de violencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Normatividad y reglamentación universitaria en general.

Lineamientos Generales para la Disposición de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad de Guanajuato//

Acuerdo General que establece la Estructura Administrativa de la Rectoría General de la Universidad de Guanajuato 

de fecha 08 de mayo de 2018.

Acuerdo que establece la Estructura Administrativa de la Rectoría de la Universidad de Guanajuato del 08 de mayo 

de 2018.

Demás normativa universitaria.

Normatividad Universitaria.

Reglamento de Mecanismos Alternos de Solución de Controversias de la Universidad de Guanajuato.

Reglamentos de Bienes Patrimonio del Patrimonio Cultural.

Acuerdo General que establece la Estructura administrativa de la Rectoría General de la Universidad de Guanajuato.

Reglamento de Responsabilidades y Sanciones en materia de Violencia de Género /

Lineamientos Generales para la Disposición de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad de Guanajuato.
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AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de instrumentos 

jurídicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovación de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la protección legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de protección de obras literarias o artísticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la protección de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN).

AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtención de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representación legal y defensa jurídica de los intereses de la Universidad de 

Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atención de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es 

declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atención de asesorías y consultas jurídicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atención de casos de violencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Normatividad 

Externa : 
Leyes,Políticas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Ciencia y Tecnología

Ley de adquisiciones arrendamientos y servicios del sector público

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública /

Código Penal del Estado de Guanajuato

Código de Procedimientos Penales para el Estado de Guanajuato

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Guanajuato

Ley de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes del Estado de Guanajuato /

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Guanajuato.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato //

Ley de obra pública y servicios relacionados con la misma para el Estado y sus Municipios de Guanajuato /

Ley General de Educación Superior /

Constitución Política para el Estado de Guanajuato /

Código Civil para el Estado de Guanajuato

Constitución Política para el Estado de Guanajuato.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Convención sobre los Derechos del Niño y sus tres protocolos facultativos/

Código de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato //

Ley Federal del Derecho de Autor //

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial

Código Nacional de Procedimientos Penales

Ley General de Educación Superior //

Ley General de Víctimas /
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AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de instrumentos 

jurídicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovación de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la protección legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de protección de obras literarias o artísticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la protección de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN).

AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtención de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representación legal y defensa jurídica de los intereses de la Universidad de 

Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atención de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es 

declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atención de asesorías y consultas jurídicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atención de casos de violencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia /

Ley de Migración

Reglamento de la ley de migración

Lienamientos para trámites y procedimientos migratorios

Ley Federal de Protección a la Propiedad Industrial

Ley Federal del Trabajo ///

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del Sector Público en el Estado de Guanajuato.

Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados

Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato

Reglamento de la Ley de Obra Pública y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de y los Municipios de Guanajuato.

Toda la legislación que incide en la Universidad de Guanajuato.

Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados

Ley Federal de Protección a la Propiedad Industrial

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Trabajo //

Ley Federal del Procedimiento Administrativo

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo

Ley Federal del Procedimiento Administrativo

Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentación, substanciación y resolución de las solicitudes de registro de obras, fonogramas, videogramas y edición de libros en línea ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor

Lineamientos Generales para la Expedición de visas que emiten las secretarias de Gobernación y Relaciones Exteriores

Ley de Nacionalidad
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AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de instrumentos 

jurídicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovación de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la protección legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de protección de obras literarias o artísticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la protección de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN).

AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtención de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representación legal y defensa jurídica de los intereses de la Universidad de 

Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atención de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es 

declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atención de asesorías y consultas jurídicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atención de casos de violencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Reglamento de la Ley de Nacionalidad

Código Civil

Ley General de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes

Ley de Amparo Reglamentaria de los artículos 103 y 107 de la Constitución Política de los Estados Unidos.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

Ley Orgánica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Código de Procedimiento y Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Ley Orgánica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato.

Código Civil Federal.

Código Civil para el Estado de Guanajuato.

Código de Procedimientos Civiles Federal

Legislación estatal y federal que incide en la Universiad de Guanajuato.

Normatividad nacional e internacional en materia de derechos humanos, de acceso a las mujeres a una vida libre de violencia, entre otras.

Código Penal Federal.

Ley de Víctimas del Estado de Guanajuato

Jurisprudencia aplicable.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Código Penal para el Estado de Guanajuato //

Fuentes de  

Entrada : 
Solicitud de vehículo

Documentos para su entrega

Oficio para revisión o elaboración de convenio o contrato.

Solicitud de apoyo
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AAJ-PR-01 : Procedimiento de elaboración, revisión, validación, formalización, registro y archivo de instrumentos 

jurídicos consensuales.

AAJ-PR-02 : Procedimiento para canje de forma migratoria y renovación de tarjeta de residencia

AAJ-PR-03 : Procedimiento para la protección legal de inventos y creaciones.

AAJ-PR-04 : Procedimiento de protección de obras literarias o artísticas.

AAJ-PR-05 : Procedimiento para la protección de signo distintivos.

AAJ-PR-06 : Procedimiento de obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN).

AAJ-PR-07 : Procedimiento de obtención de Reserva de Derechos al Uso Exclusivo

AAJ-PR-08 : Procedimiento de representación legal y defensa jurídica de los intereses de la Universidad de 

Guanajuato.

AAJ-PR-09 : Procedimiento de asuntos penales.

AAJ-PR-10 : Procedimiento para la atención de juicios sucesorios intestamentarios donde la Universidad es 

declarada heredera.

AAJ-PR-11 : Procedimiento para la atención de asesorías y consultas jurídicas.

AAJ-PR-12 : Procedimiento de atención de casos de violencia

Procedimientos 

que integran el 

proceso : 

Proveedores : Proveedor

Entidades académico-administrativas

Personal de la Oficina del Abogado General

Dependencia Administrativa de Rectoría General

Entidad Académico-administrativa de Campus o CNMS

Dependencia Administrativa

Salidas : Salida

Entrega de las llaves del vehículo

Guía de rastreo del envío

Convenio o Contrato Formalizado

Resolución definitiva

Duplicado de la Carpeta de investigación

Clientes : Título

Dependencias Administrativas y Entidades Académico Administrativas de Rectoría General, Campus y CNMS

Coordinadora Administrativa

Personal de la oficina del abogado general

Dependencia Administrativa de Rectoría General / Entidad Académico-administrativa de Campus o CNMS/ Organismo Externo / Otra 

parte / Prestadores de servicio

Oficina del Abogado General
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