UNIVERSIDAD DE : A
GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de Planeacién Estratégica y Presupuestal Estratégico

Nombre del Procedimiento
Procedimiento para la Gestién de la Estadistica Institucional por Medio del SIIUG

Inicio Fin
Desde la emisién de la solicitud de Informacién (Numeralias) Institucionales a Hasta la publicacion del corte mensual de la informacion en el sistema SIIUG.
Dependencias.
Objetivo

Contar con una plataforma que congregue la informacién institucional estratégica para el proceso de planeacion, asi como para su uso en consulta publica, interna y
pueda dar soporte a la generacién de indicadores, andlisis y diagnésticos que permitan hacer mas eficiente y precisa la toma de decisiones de politica publica
educativa de las autoridades universitarias y del sistema educativo.




Areas Involucradas

C9
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D3
B7
B6
C6
D3

Ecosistema de Vinculacion, Innovacion, Desarrollo y Aplicacion del Conocimiento
Direccién de Internacionalizacién

Direccién de Desarrollo Estudiantil

Sistema Universitario de Multimodalidad Educativa (SUME) (Suprimida)
Oficina de la Abogacia General

Direccion de Apoyo a la Investigacion y al Posgrado

Direccién de Recursos Humanos

Direccién de Servicios de Tecnologias de la Informacion

Direccién de Extension Cultural

Direccién de Planeacion

Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo

Direccion de Administraciéon Escolar

Direccion de Igualdad y Corresponsabilidad Social (Suprimida)
Direccién de Planeacion

Procedimientos con los que interactia

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento

Entradas-Proveedores
Entradas Proveedores
Reporte de informacion de numerales de las entidades administrativas Areas universitarias competentes Entidades académico-administrativas
Solicitud de Informacién DPL
Salidas-Clientes/usuarios
Salidas Clientes y/o Usuarios
Publicacién de informacién de Numeralias Comunidad universitaria y comunidad en general
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Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.
Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato. /
Codigo de Etica de la Universidad de Guanajuato /
Plan de Desarrollo Institucional vigente

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica /

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato /
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato /

Ley General de Responsabilidades Administrativas. /

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . Realizar la solicitud de informacion por medio del correo institucional a todos los
[ Responsable del sistema . . . . - . -
. . responsables de las entidades administrativas involucradas el ultimo dia habil de mes de
SHIUG de la Direccioén de .
e corte de acuerdo al calendario anual SIIUG. . . .
Planeacion ] Solicitud de informacion
de Numeralias
2 ) Recibir la solicitud de informacién de por parte de la direcciéon de Planeacion.
[ Responsable de entidad
administrativa ]
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[ Responsable de entidad
administrativa ]

[ Departamento de
Informacién, Analisis y
Prospectiva de la Direccion
de Planeacion ]

[ Departamento de
Informacion, Analisis y
Prospectiva de la Direccién
de Planeacion ]

Recabar la informacion solicitada y enviarla dentro los 5 primeros dias habiles del mes
en curso

+ La DAE envia las bases de Eficiencia terminal licenciatura, Indice de titulacién de
licenciatura, Matricula Oficial, Matricula al dia, Resultados de EGEL/CENEVAL, vy
Programas Educativos y Calidad de acuerdo con la periodicidad y fechas de reporte
establecidas.

+ La DDE envia la base de Becas de acuerdo con la periodicidad y fechas de reporte
establecidas.

* La UADE envia las bases de Tutorias y Estimulos al Desempefio Académico de
acuerdo con la periodicidad y fechas de reporte establecidas.

« La DEC envia la base de Actividades Artisticas y Culturales de acuerdo con la
periodicidad y fechas de reporte establecidas.

+ La OAG envia la base de registros derechos de autor y de publicaciones de acuerdo
con la periodicidad y fechas de reporte establecidas.

+ La DAIP envia las bases de Convenios de Colaboracién, Proyectos de Investigacion,
Personal Académico, PTC, SNI, PRODEP, Cuerpos académicos, y Personal de Apoyo
Académico de acuerdo con la periodicidad y fechas de reporte establecidas.

+ DRICA envia las bases de Convenios de Colaboracion Académica y Convenios de
Movilidad Estudiantil de acuerdo con la periodicidad y fechas de reporte establecidas.

* La DRH envia la base de Personal Académico de acuerdo con la periodicidad y
fechas de reporte establecidas. Posteriormente dicha base es validada por UADE en
cuanto al estatus de registro de los profesores y complementada por DAIP para
actualizar su estatus ante el SIN y PRODEP.

*+ La DICS envia las bases de Servicio Social y Servicio Social Profesional de acuerdo
con la periodicidad y fechas de reporte establecidas.

* El ecosistema VIDA UG envia las bases de Patentes y de Registros de Propiedad
Industrial de acuerdo con la periodicidad y fechas de reporte establecidas.

Recabar la informaciéon enviada por las entidades administrativas, en el repositorio de
One Drive para su resguardo y trazabilidad

Revisar y validar de la informacién de las areas administrativas
Se valida la informacioén ir a la actividad. 8
No se valida la informacion ir a la actividad 6.

Notificacion a las
entidades administrativas
de la publicacion de la
informacion en el sistema
SIHUG
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[ Departamento de
Informacién, Analisis y
Prospectiva de la Direccién
de Planeacion ]

[ Responsable de entidad
administrativa ]

[ Departamento de
Informacion, Analisis y
Prospectiva de la Direccion
de Planeacion |

[ Departamento de
Informacién, Analisis y
Prospectiva de la Direccién
de Planeacion ]

[ Departamento de
Informacién, Andlisis y
Prospectiva de la Direccién
de Planeacion ]

[ Responsable del sistema
SHIUG de la Direccion de
Planeacion ]

Solicitar al responsable de la entidad administrativa la correccién de la informacion

Realizar las correcciones pertinentes de la informaciéon y remitira al Departamento de
Informacién, Analisis y Prospectiva de la DP para su validacion.

Ir a la actividad 4.

Realizar la carga de las Numeralias en el SIIUG dentro de la plataforma de prueba
“Colmena” en base a las guias “Wiki”, de acuerdo con el calendario anual del sistema.

La carga se realiza con las Numeralias provenientes de bases de datos, asi como las
obtenidas por extracciéon con consulta directa.

Realizar la validacion de la correcta carga de las Numeralias en la plataforma Colmena
de acuerdo con el calendario anual del SIIUG.

Transferir los datos de la plataforma de prueba a la plataforma de IntraUG y se realizar la
publicacién del corte mensual del Sistema, de acuerdo con el calendario anual.

Notificar a las entidades administrativas de la publicacion de la informacion en el
sistema SIIUG.

Notificacién a las
entidades administrativas
de la publicacion de la
informacion en el sistema
SIHUG

Informacién Complementaria y definiciones.

Paralelamente a la ejecucion de este proceso, se esta desarrollando un Mddulo de Gestion y Cargas de Numeralias, con el cual, se podra simplificar el proceso de
carga y llevar un registro aun mas preciso de las versiones de las Numeralias, los cortes y toda aquella informacion asociada a los datos.
SIIUG: Sistema de Informacion Institucional UG

Eje: Primera agrupacion de las numeralias dentro del SIIUG

Guia Wiki: Guias desarrolladas en un ambiente informatico para realizar la carga de diversas numeralias.

Identificacion Trazabilidad
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identificacion de la trazabilidad se puede hacer de manera muy sencilla por medio de una inspeccién al corte correspondiente dentro de la plataforma del SIIUG.
Este método tiene la ventaja de consultar los cortes de informacion en tiempo real.

Las bases de datos enviadas por las entidades administrativas son resguardadas en la carpeta electr 6nica “One Drive”, catalogadas por dependencia y fecha corte
de la informacion

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestién de Archivo Institucional

Documento entregado Funcién de documento

dependencias| Alimentar las tablas de numeralias del SIIUG que posteriormente se procesaran y
consolidaran, y se mostraran en la vista publica de la plataforma

Bases de Datos de informacion de Numeralias de las

administrativas

Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacién de la autoridad universitaria correspondientes o del

cliente)

Salida Posible salida no conforme Medidas de control
Publicacién de informacion de Numeralias en la | La publicacion se realiza fuera de tiempo o con| Validacién de datos en plataforma de prueba /
plataforma del Sistema de Informacion Institucional | Numeralias incompletas. Calendarizaciéon  predefinida de las fechas
UG https://intraug.ugto.mx/siiug importantes
Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)
Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en donde) preservacion
Documento N/A Notificacion a las entidades administrativas Electronico 5 afios
de la publicacion de la informacién en el
sistema SIIUG
Reporte N/A Notificacion a las entidades administrativas Electrénico (En carpeta de 5 afios
de la publicacion de la informacién en el OneDrive)
sistema SIIUG
Solicitud N/A Solicitud de informacion de Numeralias Electrénico 5 afios
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