UNIVERSIDAD DE : A
GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de Gestion de los Servicios de Salud-LUDIMUG Apoyo

Nombre del Procedimiento
Procedimiento para el manejo de residuos peligrosos bioldgico-infecciosos.

Inicio Fin

Identificacién y recolecciéon de los residuos peligrosos bioldgico-infecciosos, Recibir el manifiesto original por parte del proveedor de residuos RPBI vy
dentro del LUDIMUG, generados por el procesamiento de la muestra. colocarlo en la carpeta correspondiente para su resguardo.

Objetivo

Generar un manejo integral de los residuos peligrosos bioldgico-infecciosos desde su generacién hasta su disposicion final.

Areas Involucradas
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Procedimientos con los que interactua

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento
PRO-DML DML-PR-02 Procedimiento para la toma de muestra.
PRO-DML DML-PR-03 Procedimiento para el procesamiento de la muestra.

Entradas-Proveedores

Entradas Proveedores
Identificacion y depdsito del residuo peligroso bioldgico-infeccioso. Personal generador LUDIMUG

Salidas-Clientes/usuarios
Salidas Clientes y/o Usuarios

Manifiesto de entrega, transporte y recoleccion de residuos peligrosos Proveedor de recoleccion, transporte y disposicion final de RPBI.

(generador).

Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato /

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Guia de cumplimiento de la NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002.

NOM-007-SSA-2011 Para la organizacién y funcionamiento de los laboratorios clinicos.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Produccién Ambiente.

NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002 Protecciéon ambiental Salud ambiental Residuos peligrosos bioldgico-infecciosos Clasificacion y especificaciones de manejo
NOM-052-SEMARNAT-2005, que establece las caracteristicas, el procedimiento de identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

Nom-054-SEMARNAT-1993. Establece el procedimiento para determinar la incompatibilidad entre dos o mas residuos considerados como peligrosos por la norma oficial mexicana
NOM-018-STPS-2015. Sistema armonizado para la identificaciéon de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosos en los centros de trabajo.

Ley para la Gestién Integral de Residuos del Estado y los Municipios de Guanajuato.

Elaboré Consensué Autorizo

Victor Martin Escalante Gémez Jose Jorge Maldonado Salas

Maria del Rocio Martinez Pacheco

Jose Jorge Maldonado Salas
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . o : ; i DML-A-06
[ Operativos LUDIMUG | Identificar gquellos residuos que se con.S|deren RPBI y deposﬁarlos en el contenedor| [ ]
correspondiente  (dentro de la bolsa roja para RPBI), provenientes de la toma o del
procesamiento de la muestra.
2 . L Una vez que la bolsa roja de RPBI, se encuentre al 80% de su capacidad, cerrar la| [ DML-A-06 ][ DML-A-07 ]
[ Auxiliar de mantenimiento : " .
. . bolsa con cierre hermético, rotularla de acuerdo con las especificaciones del manual de
preventivo de equipo, .
e . , manejo de RPBI y pesarla.
sanitizacion y desinfeccion
del laboratorio ]
3 . " Etiquetar la bolsa y registrar la informaciéon en la bitacora correspondiente. Transportar la| [ DML-FO-13 ] [
[ Auxiliar de mantenimiento . 7,
. . bolsa al almacén temporal y resguardar hasta la llegada del proveedor de recoleccion y| DML-FO-16] [ DML-FO-20
preventivo de equipo,
T . . transporte de RPBI. 1
sanitizacion y desinfeccion
del laboratorio ]
4 . . Registrar la informacion de la cantidad de residuos generados en la bitacora de|l [DML-FO-15]
[ Auxiliar de mantenimiento i . .
. . entrega-recepcién de residuos peligrosos.
preventivo de equipo,
sanitizacion y desinfeccion
del laboratorio ]
5 . - Enviar la informacion via correo electréonico de la cantidad de residuos a recolectar al
[ Auxiliar de mantenimiento . , - . .
. . proveedor de recolecciéon y transporte de RPBI, 3 dias habiles previos a la cita de
preventivo de equipo, .
e . L, recoleccion.
sanitizacion y desinfeccion
del laboratorio ]
6 [ Coordinador LUDIMUG | Programar _e’zn coryunto con el proveedor de recoleccidén y transporte, Iz’a fecha y hora c'le
la recoleccion, cuidando que el resguardo de RPBI no exceda los 30 dias, en el almacén
temporal.
7 . . Completar e imprimir el manifiesto de entrega, transporte recepcion de residuos
[ Auxiliar de mantenimiento ) P P 9 P y P
. . peligrosos (generador).
preventivo de equipo,
sanitizacion y desinfeccion Manifiesto de entrega,
del laboratorio ] transporte y recepcién de
residuos peligrosos
(generador).
8 . Asistir 'y recolectar las bolsas de RPBI, debidamente rotuladas, etiquetadas vy
[ Proveedor de recoleccion embaladas
y transporte de RPBI ] ’
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9 Firmar y sellar de recibido la bitdcora de entrega-recepcion de residuos peligrosos y| [ DML-FO-15]

[ Proveedor de recoleccion . o . .
y transporte de RPBI ] manifiesto de entrega, transporte y recepcion de residuos peligrosos (generador).

10 Entregar copia del manifiesto de entrega, transporte y recepcion de residuos peligrosos

LZ‘::SGSSI_?; ?jz I:Ic;cl)glle;:mon (centros de acopio), al responsable interno de manejo de RPBI.

Manifiesto de entrega,
transporte y recepcion de
residuos peligrosos
(centro de acopio).

1 Firmar el manifiesto de entrega, transporte y recepcion de residuos peligrosos (centro de

[ Auxiliar de mantenimiento ) - .
. . acopio) y recibir una copia de este.
preventivo de equipo,

sanitizacion y desinfeccion Manifiesto de entrega,

del laboratorio ] transporte 'y recepcién de
residuos peligrosos
(centro de acopio).

12 . . Lavar y secar los contenedores de RPBI. [ DML-A-06 ]
[ Auxiliar de mantenimiento

preventivo de equipo,
sanitizacion y desinfeccion
del laboratorio ]

13 Recibir el manifiesto original por parte del proveedor de residuos RPBI y colocarlo en la

[ Auxiliar de mantenimiento .
. . carpeta correspondiente para su resguardo.
preventivo de equipo,

sanitizacion y desinfeccion
del laboratorio ]

Informacion Complementaria y definiciones.
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Definiciones:

Residuos Peligrosos: Residuos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad, reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que contengan agentes
infecciosos que les confieran peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a otro sitio.

RPBI: Residuos Peligrosos Bilégico-Infecciosos que puedan causar efectos nocivos a la salud y al ambiente.

Agente biolégico infeccioso: Cualquier microorganismo capaz de producir enfermedades cuando estd presente en concentraciones suficientes (inéculo), en un
ambiente propicio (supervivencia), en un hospedero susceptible y en presencia de una via de entrada.

CRETI: El acronimo de clasificacion de las caracteristicas a identificar en los residuos peligrosos y que significa: corrosivo, reactivo, explosivo, toxico ambiental e
inflamable.

Informacién complementaria:

El LUDIMUG unicamente genera residuos peligrosos bioldgico-infecciosos no anatémicos por lo que siempre se emplearan bolsas rojas para el almacenamiento de
los RPBI, actualmente producimos menos de 25kg de RPBI por lo que estamos dentro del nivel | de clasificacion de generadores de RPBI, lo que indica que los
residuos no pueden ser almacenados por mas de 30 dias.

Se cuenta con el siguiente documento guia en caso de ser necesario: DML-A-10 Programa de contingencia en caso de derrames, fugas o accidentes relacionados
con el manejo de RPBI. Ademas de los siguientes: DML-FO-18 Programa de desinfestacion (Control de plagas) y DML-FO-19 Bitacora interna de desinfestacion
(Control de plagas)

Identificacion Trazabilidad

La identificacion de los manifiestos de entrega, transporte y recepcion de residuos peligrosos tanto del generador como del centro de acopio se realiza con un folio
unico.

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestién de Archivo Institucional

No Aplica

Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacién de la autoridad universitaria correspondientes o del
cliente)

Salida Posible salida no conforme Medidas de control
Manifiesto de entrega, transporte y recoleccion de | El manifiesto de entrega, transporte y recoleccion de| Solicitar al proveedor de recoleccién y transporte de
residuos peligrosos (generador). residuos peligrosos esté incorrecto. RPBI la correccién del manifiesto.
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Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en déonde) preservacion
Formato DML-FO-15 Bitacora de entrega-recepcion de residuos Fisico 5 afos
peligrosos bioldgico-infecciosos
Formato DML-FO-20 Bitacora de Ingreso al almacén temporal de Fisico 5 afios
RPBI
Formato DML-FO-16 Bitacora interna de generacion RPBI Fisico 5 afios
Anexo DML-A-07 Etiquetado de residuos peligrosos Electrénico 5 afios
Formato DML-FO-13 Etiquetas para bolsa RPBI Electrénico 5 afios
Anexo DML-A-06 Produccién y disposicion de los Residuos Electronico 5 afios
Peligrosos Bioldgico infecciosos
Oficio N/A Manifiesto de entrega, transporte vy Fisico 5 afios
recepcion de residuos peligrosos (centro de
acopio).
Oficio N/A Manifiesto de entrega, transporte y Fisico 5 afios
recepcion de residuos peligrosos
(generador).
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