
Ficha del Procedimiento

Copia no controlada

Presentación de los proyectos emprendedores. Motivación por el espíritu 

emprendedor

 Diagnóstico de tendencias y oportunidades en la innovación y el 

emprendimiento.

   Fin       Inicio   

Procedimiento para la gestión de la Innovación y el Emprendimiento en la comunidad estudiantil de la UG

Nombre del Procedimiento

Proceso de Vinculación, Innovación, Desarrollo y Aplicación del conocimiento

Nombre del Proceso Macroproceso

Misionales o clave

Objetivo

Incentivar el espíritu emprendedor e innovador en la comunidad universitaria, a través de concursos , talleres y conferencias, desarrollando iniciativas emprendedoras en 

un contexto sustentable.

Áreas Involucradas

03 Secretaría Académica



Procedimientos con los que interactúa

Clave de proceso Nombre del procedimientoClave de procedimiento

ProveedoresEntradas

Entradas-Proveedores

 Diagnóstico de tendencias y oportunidades en la innovación y el 

emprendimiento.

Ecosistema de Vinculación, Innovación, desarrollo y Aplicación del Conocimiento 

VIDAUG/ Instituciones gubernamentales

Clientes y/o UsuariosSalidas

Salidas-Clientes/usuarios

EstudiantesProyectos emprendedores

Estudiantes, profesoresInformación de la capacitación

Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politíca, Ley Orgánica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares ///

Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y su Modelo Académico/

Leyes,Políticas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajoNormativa Aplicable Externa

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública /

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Guanajuato /

Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato /

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato /

Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos /

Eva Lozano Montero

Elaboró Consensuó Autorizó

Alba Cisneros Karina Fabiola Gómez Solís Christian
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Descripción de Actividades

 Núm.      Responsable                                          Descripción de actividades                                                Documentos        
Documento generado por 

la actividad/formato o 
Instructivo

 1
[ Coordinación de 

Innovación y 

Emprendimiento en el 

Entorno Universitario, VIDA 

UG ]

Realizar un diagnóstico de tendencias y oportunidades en la innovación y el 

emprendimiento

 D i a g n ó s t i c o  d e 

t e n d e n c i a s  e n 

emprendimiento

 2
[ Coordinación de 

Innovación y 

Emprendimiento en el 

Entorno Universitario, VIDA 

UG ]

Determinar temáticas a considerar en los eventos y programación de fechas a 

celebrarse

 D o c u m e n t o  c o n 

R e s u l t a d o s  d e l 

diagnóstico y temáticas 

de eventos a considerar

 3
[ Coordinación de 

Innovación y 

Emprendimiento en el 

Entorno Universitario, VIDA 

UG ]

Elaborar y diseñar convocatoria

 Convocatoria

 4
[ Coordinación de 

Innovación y 

Emprendimiento en el 

Entorno Universitario, VIDA 

UG ]

Publicar y difundir la convocatoria

 Convocatoria

 5
[ Estudiante ]

Inscribir y desarollar proyecto emprendedor

 6
[ Coordinación de 

Innovación y 

Emprendimiento en el 

Entorno Universitario, VIDA 

UG ]

Asesorar e impartir talleres de capacitación a participantes
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 7
[ Coordinación de 

Innovación y 

Emprendimiento en el 

Entorno Universitario, VIDA 

UG ]

Recibir y evaluar proyectos de emprendimiento

 P r o y e c t o s 

emprendedores

 8
[ Coordinación de 

Innovación y 

Emprendimiento en el 

Entorno Universitario, VIDA 

UG ]

Seleccionar proyectos ganadores

 Lista de finalistas

 9
[ Estudiante ]

Presentar proyecto emprendedor

Campus Irapuato- Salamanca, Campus Celaya-Salvatierra, Campus León, Campus Guanajuato, Escuelas de Nivel Medio Superior y Ecosistema de Vinculaci ón, 

Innovación, desarrollo y Aplicación del Conocimiento VIDAUG, Secretaría Académica son áreas adicionales que interactúanen el procedimiento y no estan 

mencionadas en el apartado de  "áreas involucradas"

Información Complementaria y definiciones.

NMS: Nivel medio superior

NS: Nivel superior

VIDA UG: Ecosistema de Vinculación, Innovación, Desarrollo y Aplicación del Conocimiento de la Universidad de Guanajuato.

Identificación Trazabilidad

Número de proyectos NMS, Número de proyectos NS

Propiedad del Cliente:

Descripción: Toda Información que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestión de Archivo Institucional

                            Documento entregado                                                                                       Función de documento

Proyectos emprendedores (Nombre del estudiante, NUA, correo electrónico, 

número de celular, licenciatura, División, Campus, identificación oficial)

Verificar que cumplan con los requisitos solicitados para participar.
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Posible salidas no conformes:

Nota: Definir cómo se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Cómo se busca la aprobación de la autoridad universitaria correspondientes o del 

cliente)

                                Salida                                                                    Posible salida no conforme                                                   Medidas de control                   

Proyecto emprendedor Proyecto emprendedor incompleto Verificación de contenido de los proyectos

Gestión de Archivo Institucional (Preservación de Producto o Servicio)

Tiempo de 

preservación

Almacenamiento y 

protección (en dónde)

NombreClaveTipo de documento

Documento N/A Convocatoria Electrónico (One Drive) 5 años

Documento N/A D i a g n ó s t i c o  d e  t e n d e n c i a s  e n 

emprendimiento

Electrónico (One Drive) 5 años

Documento N/A Documento con Resultados del diagnóstico 

y temáticas de eventos a considerar

Electrónico (One Drive) 5 años

Documento N/A Lista de finalistas Electrónico (One Drive) 5 años

Documento N/A Proyectos emprendedores Electrónico (One Drive) 5 años
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