UNIVERSIDAD DE

GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de Vinculacion, Innovaciéon, Desarrollo y Aplicacién del conocimiento Misionales o clave

Nombre del Procedimiento
Procedimiento para la proteccion de la propiedad industrial

Inicio Fin
Solicitud de registro Expedicién de Titulo de propiedad industrial, notificacion de
otorgamiento o notificacion de abandono

Objetivo

Atender y gestionar las solicitudes de las y los profesores y administrativos (inventore(a)s) que deseen registrar su invencion ante el Instituto Mexicano de
Industrial (IMPI), con la fnalidad de obtener un titulo de Propiedad Industrial.

negacion de

la Propiedad

Areas Involucradas

03 Secretaria Académica
Cc8 Oficina de la Abogacia General
C9 Ecosistema de Vinculacion, Innovacion, Desarrollo y Aplicaciéon del Conocimiento




Procedimientos con los que interactua

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento

Entradas-Proveedores

Entradas Proveedores
Solicitud de registro Profesore(a)s y administrativos que desarrollan investigacion inventore(a)s
Salidas-Clientes/usuarios

Salidas Clientes y/o Usuarios
Expedicion de titulo de propiedad industrial (documento emitido por el IMPI) Profesore(a)s y administrativos que desarrollan investigacion Inventore(a)s.
que avala la titularidad de los derechos sobre la invencion y proteccién de la
misma.
Notificacion de abandono Profesore(a)s y administrativos que desarrollan investigacion Inventore(a)s.
Notificacion de negacion de otorgamiento Profesore(a)s y administrativos que desarrollan investigacion Inventore(a)s.

Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato /
Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato /
Reglamento Interno del Patronato de la Universidad de Guanajuato

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato /
Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares //

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos /
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . . Contactar a OTT para solicitar proteccion de invecion, recibir enlace de declaracion de
[ Profesor(a) Administrativo . iy . y . ., . L .
1 invencion y enviar enlace de declaracion de invencion con informacion requerida.
Formato de declaracién
de invencion
2 . Recibir el enlace de la declaracion de invencion y realizar la busqueda del estado de la
[ Gestor de propiedad N, . . . . |
industrial (OTT) ] técnica en la base de datos del Instituto Mexicano de Propiedad Industrial (IMPI), asi
como, en bases de datos internacionales (LATIPAT, ESPACENET, DEPATIS).
Enviar por correo electronico el resultado de la busqueda para su revision al interesado y
¢ La solicitud procede?
Si:continuar en la actividad 3.
No: Se le comunica al investigador la no procedencia del proyecto.
Nota: En el momento de recibir el enlace de Declaraciéon de Invencion, si se trata de
Derechos de Autor o registro de signos distintivos se canaliza a la Oficina del Abogado
General.
3 . Redactar la memoria descriptiva de la invencion (Patente, disefio
[ Gestor de propiedad . . .
. . industrial, modelo de utilidad).
industrial (OTT)-Profesor(a) - . - . .
. . Elaborar el contrato de Cesién de Derechos de la invencién enviar a OAG para visto . .
0 administrativo ] ) . . . i Memoria  descriptiva,
bueno, recabar firma de profesore(a)s, estudiantes y administrativos involucrados vy .
. . Contrato de esi6on de la
enviar a la OAG nuevamente para recabar la firma del Rector General. TRERETER, Solicitud
Elaborar el formato de solicitud de la invencion (Patente, disefio (formato IMPI), Linea de
industrial, modelo de utilidad) y enviar a la OAG para revision y recabar firma dell captura y facturas
Abogado General. electrdénicas de
Elaborar la carta de descuento y enviar a la OAG para visto bueno y recabar firma del| comprobacion.,,  Carta de
Abogado General. descuento
Generar las lineas de captura para pago de derechos, solicitar la aprobacién del pago a
la Direccién de Recursos Financieros, realizar el pago correspondiente en el banco y
comprobar.
4 L, Revisar el contrato de Cesion de Derechos, el formato de solicitud de la invencion y
[ Coordinacion de
Propiedad Intelectual carta de descuento.
P Recabar firma del Rector General en el contrato y la del Abogado General en el formato -
(OAG) ] d licitud ta de d ¢ Contrato de cesion de la
€ solicitud y carta de es’cu.en 0. invencion  firmado por
Entrega a OTT para su tramite. Rector General, Solicitud
firmada por  Abogado
General
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[ Gestor de propiedad
industrial (OTT) ]

[ Coordinacién de
Propiedad Intelectual
(OAG)]

[ Gestor de propiedad

Integrar el expediente de solicitud que se ingresa al IMPl y que consta de 2 ejemplares
de la solicitud, 2 ejemplares de memoria descriptiva, 1 ejemplares de contrato de cesion
y original de linea(s) de captura pagada(s) al banco, 1 original de carta de descuento y
copia de RGP.

Integrar el acuse para VIDAUG del expediente que se ingresara al IMPl y que consta de
1 ejemplar de la solicitud, 1 ejemplar de memoria descriptiva, 1 ejemplar de contrato de
cesion y copia(s) de linea(s) de captura pagada(s) al banco, 1 original de carta de
descuento y copia de RGP.

Ingresar expediente de solicitud de propiedad industrial al IMPI.

Entregar Acuse a profesor(a) o administrativo.

Esperar la respuesta del IMPI.

Nota1: El IMPI puede emitir notificaciones de examen de forma o de examen de fondo y
las notificaciones requeriren seguimiento.

Nota2: La Oficina del Abogado General debera monitorear las notificaciones de los
expedientes de la UG que emite el IMPI a través de su Gaceta electronica (apartir del 10
de agosto 2018) y debera enviar las notificaciones por escrito a VIDAUG para conocer
la resolucion sobre los expedientes enviados.

Enviar a EVIDA UG
para su atencion

En caso de proceder un recurso de revisién contra una resolucion del IMPI, la OAG lo
generay lo presenta.

Recibir la notificacion por parte de la Oficina del Abogado General, y dependiendo del

las notificaciones recibidas del IMPI mediante correo electroénico

Ingreso al IMPI  del
expediente de solicitud de
propiedad industrial.

Este documento es una copia no controlada, en caso de requerir una, solicitarla a la Unidad de Gestion de Calidad

. . tipo de notificacion se contactara al interesado rofesor o administrativo ara su
industrial (OTT)-Profesor(a) P . (P )P
. . atencion. .
0 administrativo ] L . Oficio de respuesta
Elaborar respuesta técnico legal al requrimiento del IMPI. .
N o L Respuesta técnico legal |,
Elaborar oficio de respuesta a la notificacion recibida por el IMPI y carta de descuento Linea de captura v
en caso de ser necesaria y enviar a OAG para su revision y firma del Abogado General. Ol G T O e
Generar las lineas de captura para pago de derechos, solicitar el recurso, realizar el| comprobacién.,  Carta de
pago correspondiente en el banco y comprobar. descuento
L Revisar oficio de respuesta y carta de descuento.
[ Coordinacién de )
. Recabar firma de Abogado General en ambos documentos.
Propiedad Intelectual Entregar a VIDA UG para seguimiento
(OAG) ] 9 P 9 ’ Oficio de respuesta
firmado por  Abogado
general, Carta de
descuento  firmada  por
Abogado General
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9

[ Gestor de propiedad
industrial (OTT) ]

10
[ Coordinacién de
Propiedad Intelectual
(OAG) ]

11

[ Gestor de propiedad
industrial (OTT) ]

Integrar el expediente de respuesta al requirimiento de IMPI y que consta de 1 oficio de
respuesta, RGP, 1 carta de descuento, original de linea de captura pagada en el banco
y respuesta técnica legal.

Integrar el acuse para VIDA UG que conta de 1 oficio de respuesta, RGP, 1 carta de
descuento, original de linea de captura pagada en el banco y respuesta técnico legal.

Ingresar expediente de respuesta al IMPI.

Entrgar acuse a profesor(a) o administrativo.

Esperar respuesta del IMPI.

Recibir por parte del IMPI la notificacion de expedicién de titulo de registro de propiedad,
abandono o la negacion del otorgamiento.

Recibir por parte del IMPI notificacion de examen de forma o fondo

Remitir notificacién a VIDA UG para seguimiento.

Recibir la notificacion por parte de la Oficina del Abogado General, y notificar al
interesado el otorgamiento del titulo de propiedad industrial, abandono o negacién del
otorgamiento.

Recibir la notificaciéon de examen de forma o fondo, notificar al interesado y regresar al
punto 7.

Mantener la vigencia de derechos a los titulos de propiedad otorgados en los tiempos
que estable la ley.

Acuse del ingreso al IMPI
del expediente de
respuesta.

Titulo
industrial,

de  propiedad
Notificacion de
abandono, Notificacién
de negacién de
otorgamiento,
Notificacion de
requrimiento en  examen
de forma o fondo.

Informacién Complementaria y definiciones.

RGP: Registro General de Poderes
OAG: Oficina de Abogado General

VIDA UG: Ecosistema de Vinculacion, Innovacién, Desarrollo y Aplicacion del conocimiento de la Universidad de Guanajuato.

La Coordinacion de Propiedad Intelectual y los Profesores (as) y administrativos (as) de toda la UG son areas adicionales que interactian en el procedimiento y no
estan mencionadas en el apartado "areas involucradas".
IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

OTT: Oficina de Transferencia de Tecnologia

Identificacion Trazabilidad

Se identifica con el numero de la solicitud ingresada al IMPI, posteriormente al nimero de titulo
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Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestion de Archivo Institucional

Documento entregado Funcion de documento

Formato de declaracion de invencidon (nombre, domicilio, NUA, NUE, teléfono,| Proporcionar informaciéon técnica que desean proteger por parte del profesor (a) o
correo electrénico) personal administrativo

Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Co6mo se busca la aprobacion de la autoridad universitaria correspondientes o del
cliente)

No Aplica
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Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en déonde) preservacion
Acuse N/A Acuse del ingreso al IMPI del expediente de Electrénico (One Drive) 5 afios
respuesta.
Documento N/A Carta de descuento Electrénico (One Drive) 5 afios
Carta N/A Carta de descuento firmada por Abogado Electronico (One Drive) 5 afios
General
Contrato N/A Contrato de cesion de la invencion firmado Electrénico (One Drive) 5 afios
por Rector General
Contrato N/A Contrato de esion de la invencion. Electrénico (One Drive) 5 afios
Documento N/A Formato de declaracién de invencion Electrénico (One Drive) 5 afios
Documento N/A Ingreso al IMPI del expediente de solicitud Electrénico (One Drive) 5 afios
de propiedad industrial.
Documento N/A Linea de captura y facturas electrénicas de Electrénico (One Drive) 5 afios
comprobacion.
Documento N/A Memoria descriptiva Electrénico (One Drive) 5 afios
Documento N/A Notificacion de abandono Electrénico (One Drive) 5 afios
Documento N/A Notificacion de negacion de otorgamiento Electrénico (One Drive) 5 afios
Documento N/A Notificacion de requrimiento en examen de Electrénico (One Drive) 5 anos
forma o fondo.
Oficio N/A Oficio de respuesta Elecvtronico (One Drive) 5 afios
Oficio N/A Oficio de respuesta firmado por Abogado Electronico (One Drive) 5 afios
general
Documento N/A Respuesta técnico legal Electrénico (One Drive) 5 afios
Documento N/A Solicitud (formato IMPI) Electrénico (One Drive) 5 afios
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Solicitud N/A Solicitud firmada por Abogado General Electrénico (One Drive) 5 afios
Documento N/A Titulo de propiedad industrial Electrénico (One Drive) 5 afios
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