UNIVERSIDAD DE

GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de Asesoria y Apoyo Juridico Apoyo

Nombre del Procedimiento
Procedimiento para la proteccién de signo distintivos.

Inicio Fin
Cuando se recibe la solicitud de asesoria y gestién legal para la proteccién de Cuando se notifica el titulo de registro de marca otorgada por el Instituto
signos distintivos. Mexicano de la Propiedad Industrial.
Objetivo

Brindar apoyo juridico y de gestion legal a las Dependencia Administrativa, Entidad Académico-Administrativa, profesor o estudiante para la proteccion de signos
distintivos ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Areas Involucradas

Cc8 Oficina de la Abogacia General
Cc8 Oficina de la Abogacia General




Procedimientos con los que interactua

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento

Entradas-Proveedores
Entradas Proveedores
Solicitud de asesoria y gestion legal para la proteccion de signos distintivos. Dependencia Administrativa / Entidad Académico-Administrativa / Profesor /
Estudiante
Salidas-Clientes/usuarios
Salidas Clientes y/o Usuarios
Oficio de notificacion de otorgamiento del titulo de registro de marca. Dependencia Administrativa / Entidad Académico-Administrativa / Profesor /
Estudiante / Coordinadora de Propiedad Intelectual

Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Reglamento del Personal Académico de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato /

Acuerdo General que establece la Estructura Administrativa de la Rectoria General de la Universidad de Guanajuato de fecha 08 de mayo de 2018.

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial

Ley Federal del Procedimiento Administrativo

Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo

Elaboro Consensué Autorizo

Esquivel Soto Sara Janeth lliana Alejandra Bernardino Cruz

Angel Ramoén Celis Camargo

Fecha Liberacion: 22/03/2023 Rev.: 1 Codigo: AAJ-PR-05 Pagina

Este documento es una copia no controlada, en caso de requerir una, solicitarla a la Unidad de Gestion de Calidad

2/ 10




Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . Solicitar via correo electronico a la Coordinacion de Propiedad Intelectual asesoria para
[ Dependencia determinar proteccion del distintivo
Administrativa / Entidad P '
Académico-Administrativa /
Profesor / Estudiante ]
2 S Recibir y revisar solicitud de asesoria.
[ Coordinacion de L . - N
. Programar una reunién para la revisiéon de condiciones legales con los solicitantes,
Propiedad Intelectual ] . L . .
donde se les informe de los requisitos necesarios a cumplir para proceder con las
gestiones de la proteccion legal del distintivo.
¢, Se puede continuar con la siguiente asesoria?
Si. Continuar en actividad 3.
No. Fin del procedimiento.
3 . Solicitar a la Direccion de Comunicacion y Enlace validacion del aspecto grafico vy
[ Dependencia aplicacion del distintivo (denominacién y disefio)
Administrativa / Entidad > d :
Académico-Administrativa /
Profesor / Estudiante ]
4 , . Recibir la solicitud de validacidn de distintivo.
[ Direccién de . i -
GomunicacioniylEnface] Realizar analisis de la solicitud. ¢ Se aprueba la
y solicitud? Si. Enviar a la Dependencia
Administrativa / Entidad Académico-Administrativa / Profesor / Estudiante oficio de
validacion del uso del distintivo.Continuar en actividad 5.
No. Generar oficio de negativa. Fin del procedimiento.
NOTA: En su caso la Direccion de Comunicacion y Enlace podria generar propuestas.
Continuar en actividad 7
5 . Remitir a la Coordinacién de Propiedad Intelectual el oficio con la solicitud de proteccion
[ Dependencia . e - . - . -
L . . legal del signo distintivo con el oficio de validacion emitido por la Direccion de
Administrativa / Entidad Comunicacién y Enlace como anexo
Académico-Administrativa / y ’
Profesor / Estudiante ]
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[ Coordinacion de
Propiedad Intelectual ]

[ Dependencia
Administrativa / Entidad
Académico-Administrativa /
Profesor / Estudiante ]

[ Coordinacion de
Propiedad Intelectual ]

[ Dependencia
Administrativa / Entidad
Académico-Administrativa /
Profesor / Estudiante ]

[ Coordinacion de
Propiedad Intelectual ]

Recibir oficio de solicitud de proteccién legal de signos distintivos.

Programar una reuniéon para la revision de condiciones legales con los solicitantes,
donde se les informe de los requisitos necesarios a cumplir para proceder con las
gestiones de la proteccion legal del signo distintivo.

Emitir dictamen legal para la proteccion del proyecto.
¢ Existe disposicion grafica?

Si. La Coordinacion de Propiedad Intelectual prepara y gestiona las firmas del
instrumento legal correspondiente para formalizar la legitima titularidad de la disposicion
grafica, segun el caso concreto. Realizar el “Procedimiento de Obras Literarias y
Artisticas”. Se suspende el presente procedimiento en tanto concluya el Procediminto
de obras Literarias y artisticas.

No. Continuar en actividad 8

Revisar propuestas de la Direcciéon de Comunicacion y Enlace.
¢, Se aprueban?

Si. Enviar a la Coordinacion de Propiedad Industrial, el oficio con la peticién de
proteccién legal de signos distintivos con la validacion de la Direccién de Comunicacion
y Enlace como anexo. Continuar con actividad 8.
No. Generar propuestas. Regresar a actividad 4

Generar la linea de captura del |Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
Remitir mediante correo electrénico la linea de captura a la Dependencia Administrativa /
Entidad Académico-Administrativa / Profesor / Estudiante.

Recibir correo electrénico con la linea de captura.

Realizar pago correspondiente a los derechos.

Remitir comprobante de pago en original a la Coordinacién de Propiedad Intelectual.

Recibir comprobante de pago en original. Realizar solicitud de
registro de marca correspondiente al formato vigente expedido por el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial en dos tantos con los siguientes anexos:
a) Registro General de Poderes expedido por el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial. b) Comprobante de pago de
derechos en original

Gestionar firma de la Abogada General para la solicitud.

Presentar solicitud de registro de marca ante el IMPI.

Dictamen
Propiedad Intelectual.
Intrumento legal para el
reconocimiento y/o
cesion de los derechos
de disposicion grafica.

legal de

Solicitud de
marca.

registro de
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12

13

14

15

16

[ Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMPI) ]

[ Coordinacién de
Propiedad Intelectual ]

[ Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMPI) ]

[ Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMPI) ]

[ Coordinacién de
Propiedad Intelectual ]

[ Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMPI) ]

Publicar en la Gaceta.
¢ Hay oposicion?

Si. Recibir de tercero interesado el escrito de oposicion,
Coordinacion de Propiedad Intelectual. Continuar en la actividad 12.
No. Realizar examen de forma. Continuar en actividad 14.

Recibir notificacién legal de interposicion de oposicién por parte de un tercero y proceder
en atencioén a lo requerido por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Elaborar oficio con la manifestacion a lo que el derecho de la Universidad de Guanajuato
convenga, en atencién a la oposicion interpuesta por el tercero y notificado por el
Instituto Mexicano de | a Propiedad Industrial.
Presentar oficio ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Recibir oficio de la Universidad de Guanajuato en atencién al escrito de oposicion.
C it ar e t a p a d e al e g at o s
Continuar en la actividad 17.

pruebas y notificar a la

Realizar el examen de forma.
¢,Se aprueba examen?

Si. Pasar a examen de fondo. Continuar en actividad 17.
No. Continuar en actividad 15.

Recibir notificacion legal de requerimiento de examen de forma y proceder de en
atencion a lo requerido por la autoridad.

Elaborar oficio con la manifestacion a lo que el derecho de la Universidad de Guanajuato
convenga, en atencion a requerimiento de la autoridad.
Presentar oficio ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Recibir oficio de la Universidad de Guanajuato en atencion al requerimiento de examen
de forma.

¢,Cumple?

Si. Regresar a actividad 14. Pasar a examen de fondo.
No. Fin del procedimiento.
NOTA:Proceder a evaluar si se opta por recurso de revision o jucio de nulidad.

Acuerdo de la autoridad
donde se notifica la
oposicion de tercero.

Oficio en atencion a
notificacion de  oposicion
de tercero.

Oficio de citacién a etapa
de alegatos.

Oficio de atencion a
requerimiento de examen
de forma.

Acuerdo de negativa de
registro.
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17 Realizar el examen de fondo.

o S eay el ; Hay impedimentos o anterioridades?
Propiedad Industrial (IMPIy] | ¢ &Y '™MP '

Acuerdo notificando
impedimento 0
anterioridad.

Si. Emitir acuerdo y enviar correo electronico de aviso de notificacion en Gaceta a la
Coordinacion de Propiedad Intelectual. Continuar en actividad 18.

No. Enviar correo electrénico de aviso de publicacion en Gaceta a la Coordinacién de
Propiedad Intelectual. Continuar en actividad 19.

18 - ey eg, ificacion.
[(Onicinalds |aAbogada Recibir notificacién legal y proceder de acuerdo con notificacion

General )

] Elaborar proyecto de respuesta al acuerdo y firmar. Oficio en atencién a
requerimiento sobre
impedimento y/o
anterioridad.

Presentar el proyecto de respuesta ante el IMPI.

19 linstituio Mexicano/del Recibir proyecto y emitir resolucion.

Propiedad Industrial (IMPI) ] s Conceden el reibbg

No. Continuar en actividad 20
Si. Enviar correo de aviso de publicacion en Gaceta. Continuar en actividad 21.

Titulo de registro de
marca.

20 Recibir notificacion legal de no concesion de registro de marca.

el En su caso presentar medios de impugnacion
Propiedad Intelectual ] P pug ’

21 L, Recibir notificacion legal del titulo de registro de marca emitido por el Instituto Mexicano

[ Coordinacioén de . . i

. de la Propiedad Intelectual. Registrar en bases de datos internas de
Propiedad Intelectual ] S .

la Coordinacion de Propiedad Intelectual.

Notificar titulo de registro de marca a la Dependencia Administrativa / Entidad
Académico-Administrativa / Profesor / Estudiante via oficio  informando derechos vy
obligaciones anexando copia simple del titulo de registro de marca.

Documento en el cual se
informa titulo de registro
de marca.

22 [ Dependencia Recibir notificacion por parte de la Coordinacién de Propiedad Intelectual del titulo de
P registro de marca expedido por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, y usarlo

Administrativa / Entidad conforme a la normatividad universitaria y disposiciones legales. Fin del procedimiento
Académico-Administrativa / y disp 9 ' P ’

Profesor / Estudiante ]

Informacion Complementaria y definiciones.

Areas involucradas: Dependencias administrativas de la Universidad de Guanajuato, entidad académico-administrativas de Campus o CNMS.
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c P 1 : C o o r d i n a c¢c i 6 n d e P r o p i e d a d I n t e | e ¢ t u a |
I M P I : Il n s tituto M e x i ¢c ano d e I a P ropiedad I ndustriall
Gaceta: Es el organo oficial de publicacion y notificacion del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. El Instituto notificara a través de la Gaceta todas las
resoluciones, requerimientos y demas actos que emita, relacionados con el tramite de patentes, registros y publicaciones nacionales, asi como los relativos a la
conservacion de derechos.

Examen de forma: Analisis que realiza el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI) sobre los requsitos minimos que sefiala el articulo 214 de la Ley Federal
de Proteccién a la Propiedad Industrial.

Examen de fondo: Andlisis que determina si se satisfacen los requisitos legales o reglamentarios previstos en la Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial
y el Reglamento de la ley de Propiedad Industrial que son necesarios para el otorgamiento de la marca solicitada, o si existe impedimento en el registro de marca o

a n t e r i o} r i d a d e s .
Distintivo: Producto intelectual que distingue los productos o] servicios de una marca .
Dictamen legal:Evaluacion del intangile en el que se concluye: figura juridica, mecanismo de proteccion, tramite correspondiente y alcances/efectos de la proteccion.

Disposicién grafica: Dibujo o} elemento artistico en la denominacion que forma parte de la marca .

Oposicion: Figura juridica por la cual cualquier tercero que tenga interés, se opone a la solicitud de registro o publicacion por considerar que la marca propuesta en su
contenido o forma es contraria al orden publico, contraviene cualquier disposicion legal o se encuentra en los supuestos de no registrabilidad de marca, conforme a la
| Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.

Identificacion Trazabilidad

Trazabilidad interna: La Oficina de la Abogada General al recibir el oficio de la Dependencia Administrativa / Entidad Acad émico-Administrativa / Profesor /
Estudiante con soliciud de proteccion legal de signos distintivos (actividad 6) le asigna un numero de folio y se sube a la plataforma Institucional de Gestion de
Asuntos.

Trazabilidad externa: Al presentar la solicitud de registro de marca ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI), dicha institucién le asigna un numero
| de expediente.

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestién de Archivo Institucional

Documento entregado Funcién de documento
Instrumento legal para formalizar la legitima titularidad de la disposicién grafica,| Formalizar la legitima titularidad de la disposicion grafica, en caso de que la
en caso de que la haya. haya.
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Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacién de la autoridad universitaria correspondientes o del

cliente)

Salida

Posible salida no conforme

Medidas de control

Notificaciéon de

registro de marca otorgada por el

Instituto Mexicano de la Propiedad Intelectual.

Negativa de registro.

Interponer recurso de revisién ante IMPI.

Notificaciéon de

registro de marca otorgada por el

Instituto Mexicano de la Propiedad Intelectual.

Negativa de registro.

Interponer  juicio de nulidad ante la Sala
Especializada de Propiedad Intelectual del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa.
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Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en déonde) preservacion
Documento N/A Acuerdo de la autoridad donde se notifica la Expediente fisico y digital de 4 afios.
oposicién de tercero. la Coordinacién de Propiedad
Intelectual.
Documento N/A Acuerdo de negativa de registro. Expediente fisico y digital de 4 anos.
la Coordinacién de Propiedad
Intelectual.
Documento N/A Acuerdo  notificando  impedimento o Expediente fisico y digital de 4 afos.
anterioridad. la Coordinaciéon de Propiedad
Intelectual.
Oficio N/A Dictamen legal Archivo en la coordinacién de 7 afios
propiedad intelectual OAG vy
base de datos interna
Documento N/A Dictamen legal de Propiedad Intelectual. Expediente fisico y digital de 4 afios.
la Coordinaciéon de Propiedad
Intelectual.
Documento N/A Documento en el cual se informa titulo de Expediente fisico y digital de 4 afos.
registro de marca. la Coordinacién de Propiedad
Intelectual.
Documento N/A Intrumento legal para el reconocimiento y/o Expediente fisico y digital de 4 afios.
cesion de los derechos de disposicion la Coordinacién de Propiedad
grafica. Intelectual.
Oficio N/A Oficio de atencion a requerimiento de Expediente fisico y digital de 4 anos.
examen de forma. la Coordinacion de Propiedad
Intelectual.
Oficio N/A Oficio de citacion a etapa de alegatos. Expediente fisico y digital de 4 aros.
la Coordinacién de Propiedad
Intelectual.
Oficio N/A Oficio en atencién a notificacion de Expediente fisico y digital de 4 afos.
oposicién de tercero. la Coordinaciéon de Propiedad
Intelectual.
Oficio N/A Oficio en atencién a requerimiento sobre Expediente fisico y digital de 4 afos.
impedimento y/o anterioridad. la Coordinacién de Propiedad
Intelectual.

Fecha Liberacion: 22/03/2023

Rev.: 1

Cédigo: AAJ-PR-05

Este documento es una copia no controlada, en caso de requerir una, solicitarla a la Unidad de Gestion de Calidad

Pagina

9/ 10




4 anos.

Solicitud N/A Solicitud de registro de marca. Expediente fisico y digital de
la Coordinacién de Propiedad
Intelectual.
Documento N/A Titulo de registro de marca. Expediente fisico y digital de 4 anos.

la Coordinacién de Propiedad
Intelectual.
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