UNIVERSIDAD DE

GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de trayectoria de los programas educativos Misionales o clave

Nombre del Procedimiento
Procedimiento para la Creacion de Programas Educativos Emergentes de Nivel Superior

Inicio Fin
Cuando un organismo externo dirige a la persona titular de la Rectoria General, Cuando la persona titular de la Direccion de Administracion Escolar solicita
la solicitud de iniciativa de creacion de programa educativo (PE) emergente. registro del PE ante la Secretaria de Educacién Publica, turna expediente del

PE a la Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo (UADE) y da de alta en el
Sistema de Control y Registro Escolar (SCORE).

Objetivo

Disefiar programas educativos emergentes de nivel superior de acuerdo con las orientaciones normativas internas y externas aplicables a fin de garantizar la calidad,
pertinencia, viabilidad y factibilidad de la propuesta curricular.




Areas Involucradas

53 Rectoria de Campus Leodn

02 Secretaria General

68 Rectoria de Campus Irapuato - Salamanca
04 Secretaria de Gestion y Desarrollo

81 Rectoria de Campus Celaya - Salvatierra
03 Secretaria Académica

01 Rectoria General

22 Rectoria de Campus Guanajuato

B7 Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo

Procedimientos con los que interactia

Clave de proceso
PRO-TRE
PRO-TRE

Clave de procedimiento
TRE-PR-01
TRE-PR-03

Nombre del procedimiento
Procedimiento para la Admision al Nivel Superior.
Procedimiento para realizar la Inscripcion

Entradas-Proveedores

Entradas

Proveedores

Oficio de solicitud de iniciativa de creacion de PE emergente del nivel superior

Organismo externo

Salidas-Clientes/usuarios

Salidas

Clientes y/o Usuarios

Oficio de solicitud registro del PE ante la Direccién General de Profesiones de
la Secretaria de Educacion Publica.

Secretaria de Educacion Publica

Expediente del Programa Educativo

Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo
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Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato. /

Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato /

Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y su Modelo Académico/

Lineamientos para desarrollar los procesos de disefio, implementacién y evaluacion curricular de los programas educativos de la Universidad de Guanajuato.

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica /

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato /
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato /

Ley General de Educacién Superior /

Ley de Educacion para el Estado de Guanajuato /

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato /////

Ley General de Educacion Superior //

Elaboro Consensué Autorizo

Elsa Verénica Gomez Tafoya Sergio Antonio Silva Mufioz

Cabrera Ruiz David

Elsa Verénica Gomez Tafoya
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . Dirigir a la persona titular de la Rectoria General, la solicitud de la iniciativa de creacion
[ Organismo externo ]
del PE emergente.
Oficio de solicitud de
iniciativa de creacion de
PE emergente
2 , Analizar la solicitud de la iniciativa de creacion del PE emergente para determinar si
[ Rectoria General ]
resulta procedente.
¢ Procede el desarrollo de la iniciativa de creacion del PE emergente?
Si. Continuar con la actividad 3.
No. Notificar al organismo. Termina el procedimiento.
3 . Acordar lineamientos especificos para atender la solicitud de iniciativa de creacién del
[ Rectoria General ] . , o . .
PE y turna a la persona titular de la Secretaria Académica de la Universidad, y consulta
a las autoridades ejecutivas y a los Organos Colegiados de gobierno que tengan Lineamientos
injerencia en el PE de que se trate para atender lo que en el caso corresponda. especificos para I
. . ) ) creacion del PE
Nota: Conforme al articulo 21del Reglamento de Académico de la Universidad de| gmergente
Guanajuto a fin de atender con calidad y agilidad las necesidades y oportunidades del
entorno o asuntos emergentes, garantizando en todo momento la calidad y pertinencia
académicas.
4 . . Desarrollar la propuesta curricular y ficha de resumen técnico, en acuerdo con el
[ Directora o director de . L - L .
L . organismo externo y en atencién a la normatividad educativa interna y externa aplicable.
Division ] [ Secretaria
Académica de la T ¢ icul ficha d técnico de | ta de PE | Documento de creacion
. . urnar propuesta curricular icha de resumen técnico de la propuesta de a la
Universidad ] prop ar y prop de PE emergente
persona titular de la Rectoria de Campus.
5 , Promover ante la persona titular de la Secretaria General, se convoque a la Comision
[ Rectoria de Campus ] i o . ) - . .
Universitaria de Pertinencia y Viabilidad, para que dictamine acerca de la propuesta de
reacion del PE. .- -
creacion de Oficio de solicitud para
turnar al CUPV,
Documento de  creacion
del PE, Resumén técnico
de la creacion del PE
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11

[ Secretaria General ]

[ Secretaria Académica de
la Universidad ] [ Secretario
de Gestion y Desarrollo ]

[ Comisién Universitaria de
Pertinencia y Viabilidad ]

[ Secretaria General ]

[ Rectoria de Campus ]

Solicitar a las personas titulares de las Secretarias Académica de la Universidad y de
Gestidon y Desarrollo, tarjetas informativas basadas en el andlisis técnico acerca de la
pertinencia, factibilidad y viabilidad de la propuesta de creacion del PE.

Turnar a la persona titular de la Secretaria General las tarjetas informativas basadas en
el anadlisis técnico acerca de la pertinencia, factibilidad y viabilidad de la propuesta de
creacion del PE para que esté en condiciones de convocar a la Comisién Universitaria
de Pertinencia y Viabilidad (CUPV).

Asistir a la persona titular de la Rectoria General, en la convocatoria y en la sesién de la
Comision Universitaria de Pertinencia y Viabilidad para dictaminar la propuesta de
creacion del PE.
Analizar y dictaminar sobre la pertinencia, factibilidad y viabilidad de la propuesta de
creacion del PE.

Turnar la minuta con el dictamen de la Comision Universitaria de Pertinencia y Viabilidad
a las personas titulares de la Rectoria General, Rectoria de Campus, Secretaria
Académica de la Universidad y de Campus y Direccion de Division.

Solicitar a la persona titular de la Rectoria General gestione dictamen de pertinencia de
la propuesta de creacion del PE ante la Comisiéon Estatal para la Planeacién de la
Educacion Superior (COEPES).

Oficio de solicitud de
analisis técnico acerca de
la pertinencia, factibilidad
y viabilidad de la creacién
del PE , Documento de
creacion de PE
emergente

Tarjetas informativas del
analisis técnico acerca de
la pertinencia, factibilidad
y viabilidad de la iniciativa
de la creacion del PE

Minuta con Dictamen de
la  Comisién  Universitaria
de Pertinencia y Viabilidad

Oficio de
minuta con
la CUPV,
Dictamen de
Universitaria
Pertinencia y Viabilidad

entrega de
Dictamen de
Minuta con
la Comision
de

Oficio de solicitud de
gestion de dictamen de
pertinencia del PE,
Documento de

Argumentacion PE
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16

17

18

[ Rectoria de Campus ]

[ Comision Estatal para la
Planeacion de la
Educacion Superior
(COEPES) ]

[ Rectoria General ]

[ Directora o director de
Division ]

[ Directora o director de
Division ]

[ Consejo Divisional ]

[ Directora o director de
Division ]

Solicitar a la COEPES dictamine sobre la pertinencia de la propuesta de creacién del
PE.

Dictaminar y remitir resultado de pertinencia a la persona titular de la Rectoria General.

Turnar dictamen de la COEPES a la persona titular de la Rectoria de Campus, con
copia a las personas titulares de la Direccion de Divisién y de la Secretaria Académica
de la Universidad.

Recibir dictamen de COEPES.

¢ El dictamen recibido contiene observaciones?
Si. Atender las observaciones y continuar en la actividad 17.
No. Continuar en la actividad 16.

Convocar al Consejo Divisional, en su calidad de presidente, para que proponga al
Consejo Universitario de Campus la creacion del PE. Continuar en la actividad 17.

Sesionar y acordar se proponga al Consejo Universitario de Campus la creacion del PE.

Turnar a la persona titular de la Rectoria de Campus el acta del Consejo Divisional, con
copia a la persona titular de la Secretaria Académica de Campus, solicitando se
proponga al Consejo Universitario de Campus la creacion del PE.

Oficio de solicitud de
dictamen de  pertinencia
de PE, Documento de

Argumentaciéon PE

Dictamen de resultado
de pertinencia del PE,
Oficio de entrega de
dictamen de pertinencia
COEPES

Dictamen de resultado
de pertinencia del PE,
Oficio de entrega de
dictamen de pertinencia
COEPES

Acta de acuerdo para
proponer al Consejo
Universitario de Campus

Oficio de solicitud de
para proponer al Consejo
Universitario de Campus
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20

21

22

23

24

25

[ Rectoria de Campus ]

[ Consejo Universitario de
Campus ]

[ Secretaria Académica de
Campus ]

[ Directora o director de
Division ]

[ Rectoria de Campus ]

[ Rectoria General ]

[ Rectoria de Campus ]

Recibir la solicitud de la persona titular de la Direccion de Divisién, en torno a convocar
para proponer la creacion del PE ante el Consejo Universitario de Campus.

Turnar a la persona titular de la Direccion de Divisién, el acta del Consejo Universitario
de Campus.

Solicitar ante la persona titular de la Rectoria de Campus, gestionar ante la persona
titular de la Rectoria General la autorizacion para la implementacion del PE.

Gestionar ante la persona ftitular de la Rectoria General, la autorizacién para
implementar el PE con copia para las personas titulares de la Secretarias General,
Secretaria Académica de la Universidad y Secretaria Aca’démica del Campus.

Autorizar la implementacion del PE a la persona titular de la Rectoria de Campus con
copia a las personas titulares de la Direccion de Division, Secretaria General y la
Secretaria Académica de la Universidad para la atenciéon que corresponda.

Dicha autorizacion indica la frecuencia de oferta, el periodo de ingreso y el minimo de
matricula para la implementacion de la primera generacion y en su caso las
subsecuentes del PE.

Turnar oficio y expediente del PE a la persona titular de la Direccion de Administracién
Escolar para lo que en su caso corresponda.

Acta de aprobacién de
creacion de PE

Acta del Consejo
Universitario de Campus,
Oficio de entrega del Acta

del Consejo Universitario
de Campus
Oficio de solicitud de

gestion de autorizacion de
implementacion de RE
Expediente del PE

Oficio de solicitud de
autorizacioén de
implementacion de PE,

Expediente del PE

Oficio de autorizacién de
implementacion de PE
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Oficio de solicitud
registro del PE ante |la
Direccion General de

Profesiones de la
Secretaria de  Educacion
Publica.

26 Solicitar registro del PE ante la Direccién General de Profesiones de la Secretaria de

[ Direccién de | e
Administracion Escolar ] EducaciagiRggyea.

Expediente del Programa
Educativo., Oficio de

solicitud registro del PE
Turnar copia del expediente del PE a la Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo Y| gnte |a Direccion General

notificar a la persona titular de la Coordinacién del Area de Asuntos Escolares dell ge  Pprofesiones de la

Campus. Secretaria de  Educacion
Publica.

Dar de alta el PE en el Sistema de Control y Registro Escolar (SCORE).

Informacion Complementaria y definiciones.

(1. Este procedimiento aplica para los programas educativos interinstitucionales o por colaboracion de nivel superior.

2. Paralos casos de programas educativos de especialidades médicas, referirse al procedimiento correspondiente.

3. El expediente del PE se integra por el documento de creacion del PE, ficha de resumen técnico, dictamen de COEPES, actas de las sesiones de los Consejos
Divisional y de Campus, minuta con dictamen de la CUPV, Oficio de congruencia con el MEUG, oficio con la autorizacion de la implementacion del PE y oficio de
solicitud de registro de PE ante profesiones.

4. La tarjeta informativa debera fundamentarse en el analisis técnico de la propuesta de creacion del programa educativo acerca de la pertinencia, factibilidad y
viabilidad.

Propuesta curricular: se refiere al desarrollo del proyecto ejecutivo y la estructuracion del plan de estudios bajo la normatividad interna aplicable.

Proyecto ejecutivo: documento con los estudios que fundamentan la pertinencia, factibilidad y viabilidad de una propuesta de programa educativo, de acuerdo con los
términos de referencia institucionales y el plan de desarrollo institucional. La informacién del proyecto ejecutivo favorecera la toma de decisiones sobre la oferta
educativa de la Universidad.

Resumen ejecutivo: documento sintético de los estudios que fundamentan la pertinencia, factibilidad y viabilidad de una propuesta de programa educativo, de acuerdo
con los términos de referencia institucionales y el plan de desarrollo institucional. La informacién del proyecto ejecutivo favorecera la toma de decisiones sobre la
oferta educativa de la Universidad.

Identificacion Trazabilidad

Por Programa Educativo en carpeta electroncio OneDrive.

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestién de Archivo Institucional

No Aplica
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Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacién de la autoridad universitaria correspondientes o del
cliente)

Salida Posible salida no conforme Medidas de control
Oficio de solicitud registro del PE ante la Direccién | No se registre a tiempo el PE y no se pueda ofertar. La Direccion de Administracion Escolar dara
General de Profesiones de la Secretaria de seguimiento a la solicitud de registro del PE ante la
Educacion Publica. Direccion General de Profesiones.
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Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)
Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en déonde) preservacion
Oficio N/A Oficio de solicitud de para proponer al Fisico/Electrénico 5 afios
Consejo Universitario de Campus
Acta N/A Acta de acuerdo para proponer al Consejo Fisico/Elecytrénico 5 afios
Universitario de Campus
Acta N/A Acta de aprobacién de creaciéon de PE Fisico/Electrénico 5 afios
Acta N/A Acta del Consejo Universitario de Campus Electrénico 5 afios
Documento N/A Dictamen de resultado de pertinencia del | Fisico/Electronico 5 afos
PE
Documento N/A Documento de Argumentacion PE Fisico/Electrénico 5 afios
Documento N/A Documento de creaciéon de PE emergente Fisico/Electronico 5 afios
Documento N/A Documento de creacién del PE Fisico/Electrénico 5 afios
Expediente N/A Expediente del PE Fisico/Electronico 5 afios
Expediente N/A Expediente del Programa Educativo. Fisico/Electrénico 5 afios
Documento N/A Lineamientos especificos para la creacion Fisico/Electronico 5 afios
del PE emergente
Minuta N/A Minuta con Dictamen de la Comisiéon Fisico/Electrénico 5 afios
Universitaria de Pertinencia y Viabilidad
Oficio N/A Oficio de autorizacion de implementacion de Fisico/Electronico 5 afios
PE
Oficio N/A Oficio de entrega de dictamen de Fisico/Electrénico 5 anos
pertinencia COEPES
Oficio N/A Oficio de entrega de minuta con Dictamen Fisico/Electronico 5 afios
de la CUPV
Oficio N/A Oficio de entrega del Acta del Consejo Fisico/Electronico 5 afios
Universitario de Campus
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Oficio N/A Oficio de solicitud de analisis técnico Fisico/Electrénico 5 afos
acerca de la pertinencia, factibilidad vy
viabilidad de la creacién del PE
Oficio N/A Oficio de solicitud de autorizacion de Fisico/Electronico 5 afios
implementacion de PE
Oficio N/A Oficio de solicitud de dictamen de Fisico/Electrénico 5 afios
pertinencia de PE
Oficio N/A Oficio de solicitud de gestion de Fisico/Electronico 5 afios
autorizacion de implementacion de PE
Oficio N/A Oficio de solicitud de gestién de dictamen Fisico/Electrénico 5 afios
de pertinencia del PE
Oficio N/A Oficio de solicitud de iniciativa de creacion Fisico/Electrénico 5 afios
de PE emergente
Oficio N/A Oficio de solicitud para turnar al CUPV Fisico/Electrénico 5 afios
Oficio N/A Oficio de solicitud registro del PE ante la Fisico/Electronico 5 afios
Direccion General de Profesiones de la
Secretaria de Educacion Publica.
Documento N/A Resumén técnico de la creacion del PE Fisico/Electronico 5 afios
Tarjeta informativa N/A Tarjetas informativas del analisis técnico Fisico/Electronico 5 afios

acerca de la pertinencia, factibilidad vy
viabilidad de la iniciativa de la creacién del
PE
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