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El SEDigital entrega la experiencia de aprendizaje a la instancia universitaria 

para su validación.

La instancia universitaria entrega al Sistema de Educación Digital (SEDigital) 

los contenidos didácticos de la experiencia de aprendizaje.

   Fin       Inicio   

Procedimiento para la adaptación de los contenidos didácticos de las experiencias de aprendizaje para su implementación en las modalidades semipresencial, a 

distancia en línea y autogestiva.

Nombre del Procedimiento

Proceso de trayectoria de los programas educativos

Nombre del Proceso Macroproceso

Misionales o clave

Objetivo

Asegurar que los contenidos didácticos de las experiencias de aprendizaje se presenten de manera estandarizada y acordes a las metodolog ías de digitalización de la 

Universidad de Guanajuato.



Áreas Involucradas

46 División de Ciencias Económico Administrativas

23 División de Ciencias Sociales y Humanidades

64 División de Ciencias Sociales y Humanidades (León)

42 División de Ingenierías

91 Escuela de Nivel Medio Superior de Guanajuato

53 Rectoría de Campus León

57 División de Ciencias de la Salud

96 Escuela de Nivel Medio Superior de Salamanca

68 Rectoría de Campus Irapuato - Salamanca

99 Escuela de Nivel Medio Superior de Silao

82 División de Ciencias de la Salud e Ingenierías

30 División de Ciencias Naturales y Exactas

81 Rectoría de Campus Celaya - Salvatierra

69 División de Ciencias de la Vida

94 Escuela de Nivel Medio Superior Centro Histórico León

86 División de Ciencias Sociales y Administrativas

90 Escuela de Nivel Medio Superior de Celaya

98 Escuela de Nivel Medio Superior de San Luis de la Paz

50 División de Derecho, Política y Gobierno

54 División de Ciencias e Ingenierías

93 Escuela de Nivel Medio Superior de León

B5 Escuela de Nivel Medio Superior de Moroleón

95 Escuela de Nivel Medio Superior de Pénjamo

37 División de Arquitectura, Arte y Diseño

97 Escuela de Nivel Medio Superior de Salvatierra

92 Escuela de Nivel Medio Superior de Irapuato

22 Rectoría de Campus Guanajuato

D1 Liberado

Procedimientos con los que interactúa

Clave de proceso Nombre del procedimientoClave de procedimiento

TPE-PR-08 Procedimiento para la implementación de unidades de aprendizaje en las modalidades semipresencial y a 

distancia en línea

PRO-TPE



ProveedoresEntradas

Entradas-Proveedores

Los contenidos didácticos de la experiencia de aprendizaje. Instancias Universitarias

Clientes y/o UsuariosSalidas

Salidas-Clientes/usuarios

Comunidad universitaria y publico en generalExperiencia de aprendizaje instalada en la plataforma del Campus Digital y en 

el micrositio del CIDEAP.

Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politíca, Ley Orgánica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato /

Leyes,Políticas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajoNormativa Aplicable Externa

Ley General de Educación Superior

Ley de Educación para el Estado de Guanajuato /

Andrea Isabel González Gómez

Elaboró Consensuó Autorizó

Cristina Anguiano Maldonado

Tovar Torres Sandra Raquel

Roberto José Muñoz Mújica
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Descripción de Actividades

 Núm.      Responsable                                          Descripción de actividades                                                Documentos        
Documento generado por 

la actividad/formato o 
Instructivo

 1
[ Instancia Universitaria ]

Compartir el enlace electrónico donde se alojan los contenidos didácticos digitales de la 

experiencia de aprendizaje.

 2
[ Coordinación de Creación 

de Experiencias Educativas 

Digitales del SEDigital  ]

Analizar los contenidos didácticos de la experiencia de aprendizaje recibidos para 

integrarlo al proceso de producción. En caso de aplicar, emitir por correo electrónico las 

observaciones para conocimiento y atención.

 3
[ Instancia Universitaria ]

Atender las observaciones señaladas por la Coordinación de Creación de Experiencias 

Educativas Digitales, en caso de recibirlas.

 4
[ Coordinación de Creación 

de Experiencias Educativas 

Digitales del SEDigital  ]

Coordinar con la Célula para la Educación Digital (CED) o el Enlace de Educación 

Digital (EED) que corresponda la corrección de la ortotipografía, gramática, sintaxis y 

semántica de los contenidos didácticos digitales, y la alineación de los contenidos con 

las actividades, la competencia declarada y los créditos de la experiencia de 

aprendizaje

 5
[ Coordinación de Creación 

de Experiencias Educativas 

Digitales del SEDigital  ]

Coordinar con la CED o el EED que corresponda la producción de los recursos 

hipermedia y apoyar en la identificación, planteamiento y desarrollo de soluciones 

holísticas de los problemas en el diseño de materiales gráficos y digitales, de acuerdo 

con las características de la experiencia de aprendizaje.

 6
[ Coordinación de Creación 

de Experiencias Educativas 

Digitales del SEDigital  ]

Instalar la experiencia de aprendizaje en un aula digital de la plataforma del Campus 

Digital y registar en el módulo CIDEAP del Sistema de Información para la Educación 

Digital (SIDigital).
 R e p o s i t o r i o  d e 

contenidos didácticos de 

e x p e r i e n c i a  d e 

aprendizaje

 7
[ Coordinación de 

Vinculación y Extensión de 

la Educación Digital del 

SEDigital  ]

Con base en las actualizaciones de los registros en el módulo del CIDEAP del SIDigital, 

actualizar el micrositio del CIDEAP en el Nodo Universitario con las experiencias de 

aprendizaje autogestivas.

Módulo CIDEAP

https://nodo.ugto.mx/sidigital/index.php/Sidigital/cicusList

Micrositio CIDEAP 

https://nodo.ugto.mx/enlinea/
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 8
[ Coordinación de Creación 

de Experiencias Educativas 

Digitales del SEDigital  ]

Notificar mediante correo electrónico a la instancia universitaria la publicación de la 

experiencia de aprendizaje en la plataforma del Campus Digital.

Áreas involucradas:

Entidades académicas: Divisiones y Escuelas de Nivel Medio Superior. 

Entidades administrativas y de gestión: Campus, Colegio de Nivel Medio Superior y Dependencias Universitarias.

Información Complementaria y definiciones.

Experiencia de aprendizaje: es una actividad formativa que tiene como prop ósito el desarrollo de conocimientos, habilidades y actitudes en las y los participantes; se 

integran por unidades de aprendizaje, cursos, talleres, diplomados, entre otros.

Instancia universitaria: se refiera a toda entidad académica o de gestión de la Universidad de Guanajuato.

Nodo Universitario: sitio web en el que se concentra la información de los servicios relacionados con la educación digital de la institución.

Repositorio de contenidos didácticos de experiencias de aprendizaje: son las carpetas electr ónicas de los sistemas de almacenamiento donde se alojan los 

contenidos didácticos digitales de las experiencias de aprendizaje.

SIDigital: es el aplicativo web en el que se alberga la información generada por el SEDigital en el quehacer de sus actividades estratégicas y esenciales.

Identificación Trazabilidad

La experiencia de aprendizaje se identifica por el ID del aula digital en la plataforma del Campus Digital.

Propiedad del Cliente:

Descripción: Toda Información que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestión de Archivo Institucional

No Aplica

Posible salidas no conformes:

Nota: Definir cómo se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Cómo se busca la aprobación de la autoridad universitaria correspondientes o del 

cliente)

                                Salida                                                                    Posible salida no conforme                                                   Medidas de control                   

Experiencia de aprendizaje instalada en la plataforma 

del Campus Digital y en el micrositio del CIDEAP

La presentación de los contenidos didácticos 

digitales tiene inconsistencias en relación con las 

especificaciones del proveedor

La Coordinación de Vinculación y Extensión para la 

Educación Digital hace una revisión anterior a la 

actividad 7 del presente documento.
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Gestión de Archivo Institucional (Preservación de Producto o Servicio)

Tiempo de 

preservación

Almacenamiento y 

protección (en dónde)

NombreClaveTipo de documento

Formato interno N/A Repositorio de contenidos didácticos de 

experiencia de aprendizaje

SIDigital Indefinido
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