UNIVERSIDAD DE : A
GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de trayectoria de los programas educativos Misionales o clave

Nombre del Procedimiento
Procedimiento para la adaptacion de los contenidos didacticos de las experiencias de aprendizaje para su implementacion en las modalidades semipresencial, a
distancia en linea y autogestiva.

Inicio Fin

La instancia universitaria entrega al Sistema de Educacion Digital (SEDigital) El SEDigital entrega la experiencia de aprendizaje a la instancia universitaria
los contenidos didacticos de la experiencia de aprendizaje. para su validacion.

Objetivo

Asegurar que los contenidos didacticos de las experiencias de aprendizaje se presenten de manera estandarizada y acordes a las metodologias de digitalizacion de la
Universidad de Guanajuato.




Areas Involucradas

46 Division de Ciencias Econdmico Administrativas

23 Division de Ciencias Sociales y Humanidades

64 Division de Ciencias Sociales y Humanidades (Ledn)
42 Division de Ingenierias

91 Escuela de Nivel Medio Superior de Guanajuato

53 Rectoria de Campus Leodn

57 Division de Ciencias de la Salud

96 Escuela de Nivel Medio Superior de Salamanca

68 Rectoria de Campus Irapuato - Salamanca

99 Escuela de Nivel Medio Superior de Silao

82 Division de Ciencias de la Salud e Ingenierias

30 Division de Ciencias Naturales y Exactas

81 Rectoria de Campus Celaya - Salvatierra

69 Division de Ciencias de la Vida

94 Escuela de Nivel Medio Superior Centro Histérico Ledn
86 Division de Ciencias Sociales y Administrativas

90 Escuela de Nivel Medio Superior de Celaya

98 Escuela de Nivel Medio Superior de San Luis de la Paz
50 Division de Derecho, Politica y Gobierno

54 Division de Ciencias e Ingenierias

93 Escuela de Nivel Medio Superior de Leén

B5 Escuela de Nivel Medio Superior de Moroledn

95 Escuela de Nivel Medio Superior de Pénjamo

37 Division de Arquitectura, Arte y Disefio

97 Escuela de Nivel Medio Superior de Salvatierra

92 Escuela de Nivel Medio Superior de Irapuato

22 Rectoria de Campus Guanajuato

D1 Sistema de Educacion Digital

Procedimientos con los que interactia

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento

distancia en linea

PRO-TPE TPE-PR-08 Procedimiento para la implementacion de unidades de aprendizaje en las modalidades semipresencial y a




Entradas-Proveedores
Entradas Proveedores
Los contenidos didacticos de la experiencia de aprendizaje. Instancias Universitarias
Salidas-Clientes/usuarios
Salidas Clientes y/o Usuarios
Experiencia de aprendizaje instalada en la plataforma del Campus Digital y en Comunidad universitaria y publico en general
el micrositio del CIDEAP.
Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato /

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Ley General de Educacion Superior
Ley de Educacién para el Estado de Guanajuato /

Elaboro Consensué Autorizo
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . . o Compartir el enlace electronico donde se alojan los contenidos didacticos digitales de la
[ Instancia Universitaria ] . W% '
experiencia de aprendizaje.
2 ., . Analizar los contenidos didacticos de la experiencia de aprendizaje recibidos para
[ Coordinacién de Creacién . .. . I P
__ i integrarlo al proceso de produccion. En caso de aplicar, emitir por correo electronico las
R = T observaciones para conocimiento y atencion
Digitales del SEDigital ] P y '
3 . . _ Atender las observaciones sefialadas por la Coordinacion de Creacion de Experiencias
[ Instancia Universitaria ] . N g
Educativas Digitales, en caso de recibirlas.
4 L, . Coordinar con la Célula para la Educacion Digital (CED) o el Enlace de Educacion
[ Coordinacién de Creacién . . . . i . .
e . Digital (EED) que corresponda la correccion de la ortotipografia, gramatica, sintaxis y

de Experiencias Educativas - | . o) . . L. .

. . semantica de los contenidos didacticos digitales, y la alineacion de los contenidos con

Digitales del SEDigital ] -y . 4 L

las actividades, la competencia declarada y los créditos de la experiencia de
aprendizaje
5 L, . Coordinar con la CED o el EED que corresponda la produccion de los recursos
[ Coordinacién de Creacién , . . e . .
L . hipermedia y apoyar en la identificacion, planteamiento y desarrollo de soluciones

de Experiencias Educativas e L . o -

- . holisticas de los problemas en el disefio de materiales graficos y digitales, de acuerdo

Digitales del SEDigital ] e L o

con las caracteristicas de la experiencia de aprendizaje.
6 . . Instalar la experiencia de aprendizaje en un aula digital de la plataforma del Campus

[ Coordinacién de Creacién .. . R . . .

S . Digital y registar en el modulo CIDEAP del Sistema de Informacion para la Educacion

de Experiencias Educativas Digital (SIDigital)

Digitales del SEDigital ] 9 gitat). Repositorio de
contenidos  didacticos de
experiencia de
aprendizaje

7 N Con base en las actualizaciones de los registros en el médulo del CIDEAP del SiDigital,

[ Coordinacion de . . " . . .

. . . actualizar el micrositio del CIDEAP en el Nodo Universitario con las experiencias de

Vinculacion y Extension de aprendizaie autogestivas

la Educacion Digital del P e autog '

SEDigital ] Médulo CIDEAP

https://nodo.ugto.mx/sidigital/index.php/Sidigital/cicusList
Micrositio CIDEAP
https://nodo.ugto.mx/enlinea/
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8 Notificar mediante correo electrénico a la instancia universitaria la publicacion de la

| CeerRiEEt e ClReeEn experiencia de aprendizaje en la plataforma del Campus Digital
de Experiencias Educativas P P J P P gttal.

Digitales del SEDigital ]

Informacion Complementaria y definiciones.

Areas involucradas:

Entidades académicas: Divisiones y Escuelas de Nivel Medio Superior.

Entidades administrativas y de gestién: Campus, Colegio de Nivel Medio Superior y Dependencias Universitarias.

Experiencia de aprendizaje: es una actividad formativa que tiene como propdsito el desarrollo de conocimientos, habilidades y actitudes en las y los participantes; se
integran por unidades de aprendizaje, cursos, talleres, diplomados, entre otros.

Instancia universitaria: se refiera a toda entidad académica o de gestién de la Universidad de Guanajuato.
Nodo Universitario: sitio web en el que se concentra la informacién de los servicios relacionados con la educacion digital de la institucion.

Repositorio de contenidos didacticos de experiencias de aprendizaje: son las carpetas electronicas de los sistemas de almacenamiento donde se alojan los
contenidos didacticos digitales de las experiencias de aprendizaje.

| SIDigital: es el aplicativo web en el que se alberga la informacion generada por el SEDigital en el quehacer de sus actividades estratégicas y esenciales.

Identificacion Trazabilidad

La experiencia de aprendizaje se identifica por el ID del aula digital en la plataforma del Campus Digital.

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestion de Archivo Institucional

No Aplica

Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Co6mo se busca la aprobacion de la autoridad universitaria correspondientes o del
cliente)

Salida Posible salida no conforme Medidas de control
Experiencia de aprendizaje instalada en la plataforma | La presentacion de los contenidos didacticos| La Coordinacion de Vinculacion y Extension para la
del Campus Digital y en el micrositio del CIDEAP digitales tiene inconsistencias en relacion con las| Educacién Digital hace una revision anterior a la
especificaciones del proveedor actividad 7 del presente documento.
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Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y
proteccion (en donde)

Tiempo de
preservacion

Formato interno N/A Repositorio de contenidos didacticos de | SIDigital
experiencia de aprendizaje

Indefinido
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