UNIVERSIDAD DE : A
GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de seguimiento a la politica general de contrataciones publicas. Control Interno

Nombre del Procedimiento
Procedimiento de seguimiento técnico-juridico de contrataciones publicas.

Inicio Fin

1. Convocatoria a las sesiones de los comités de Obra Publica y de En los incisos (1) y (2) con el documento denominado "Pronunciamiento del
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con los mismos. 2. OIC" emitido a los Comités de Obra y de Adquisiciones, Arrendamientos y
Invitacion a eventos de contratacion y a entrega de obras. 3. Informes Servicios Relacionados con los mismos. 2. Oficio de comision y actas de
trimestrales del programa anual de obra y del programa anual de compras verificacion fisica y de entrega de obras y servicios relacionados con las
presentados a los comités. mismas. 3. Cédulas de hallazgos y oficios de: notificacion de hallazgos, de
Objetivo

Revisar el cumplimiento normativo del Programa de Obra Anual y al Programa Anual de Compras, asi como dar acompafiamiento a los Comités de Obra, y de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con los Mismos, siempre con la vision de apegarse a los principios constitucionales de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez.

Areas Involucradas

D4 Direccion de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria
Cc8 Oficina de la Abogacia General
11 Direccion de Recursos Financieros

D6 Organo Interno de Control




Procedimientos con los que interactua

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento
PRO-REA REA-PR-01 Procedimiento de responsabilidad administrativa.

Entradas-Proveedores

Entradas

Proveedores

Convocatorias a comités (oficio o correo electrénico).

Comités de Obra y de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con los mismos.

Convocatorias de eventos de contratacion (oficio o correo electrénico).

Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios.

Informes trimestrales de avance de los programas anuales de obra y de
compras.

Comités de Obra y de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con los mismos.

Oficios de invitacion a entrega de obras.

Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios.

Salidas-Clientes/usuarios

Salidas

Clientes y/o Usuarios

Oficio de designacion de personal para asistir en representacion del titular del
Organo Interno de Control a las sesiones de comité.

Comités de Obra y de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con los mismos.

Oficio de designacion del personal para asistir a los eventos de contratacion y
pronunciamientos de la revision realizada a los procedimientos.

Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios.

Oficio de comision de personal para asistir en representacion del titular del
Organo Interno de Control a las entregas de obra.

Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios.

Oficios de solicitud de informacién, emision de recomendaciones generales y
particulares, cédulas de hallazgo, valoraciones e informes de resultados.

Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios.
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Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Lineamientos Generales de Atencion a los Procedimientos de Auditoria y Fiscalizacién practicados a la Universidad de Guanajuato.
Lineamientos Generales de los Procedimientos de Fiscalizacion de la Universidad de Guanajuato.

Lineamientos Generales para la Disposicion de Bienes Muebles de la Universidad de Guanajuato.

Ley de Ingresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

Cadigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato. //

Lineamientos de Operacién del Organo Interno de Control de la Universidad de Guanajuato.

Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamiento, Enajenaciones y Contrataciones de Servicios.
Politica y Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Universidad de Guanajuato.

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato /

Ley General de Responsabilidades Administrativas. /

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato //

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Coordinacién Fiscal

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto de Egreso de la Federacidon para el Ejercicio Fiscal.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado /

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
Ley de Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado y los Municipios.
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.

Ley del Sistema Estatal Anticorrupciéon de Guanajuato.

Elaboro Consensué Autorizo

Luis Carlos Vazquez Granados José Jafet Noriega Zamudio

Beatriz Adriana Vega Morales

Paul Gallegos Martinez

Murrieta Guerrero Marisol
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 [ Titular del OIC. ] Recibir informacién y turnar al titular de la UACP, para acudir a las sesiones del Comité
' de Obra Publica y/o de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios en calidad de asesores.
[ Titular de la UACP. | Recibir |nY|taC|on, all'lelxllzar y det.ermln.afr si se tratan de asunto§ de obra o’aqu|S|C|on.e's
para realizar el oficio de designacion del personal que asistira y dard la atencion
correspondiente.
3 [ Titular de la UACP. | Rfagllstrar en age.n.dg y analizar la .|nforma0|on, si §e reqylgre un nlwonlltc?reo a. la obra
publica y/o adquisiciones de un periodo anual anterior, solicitar autorizacién al titular del
(E)IC, para |n|ct|ar .el moncljtorgo y pasla ala Zitlwda(:'j. . t ’ | Dficio de RNt
n caso contrario se designa a los auditores lideres de proyecto, para que asistan a los personal para  aSigir en
eventos convocados los cuales pueden ser: & 6B s oF
Si es un evento de sesién del Comit¢é de Obra Pulblica y/o de Adquisiciones, comits, en representacion
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios pasar a la actividad 5. del titular de Organo
Si es un evento de adjudicaciones pasar a la actividad 12. Interno de Control.
Si es un evento de verificacion fisica o entrea de obra pasar a la actividad 15.
Si es un monitoreo de obra publica y/o adquisiciones del periodo actual, pasar a la
actividad 17.
[ Titular del OIC. ] Analizar Ia. solicitud de mc?n'ltoreo a la obra publica y/o adquisiciones, de un periodo
anual anterior y pasar a la actividad 18.
[ Titular de la UACP. | In|C|a!*.Ig revision .de onnvocatorla a !a sesion del Cor.n’lte de Obr.a. Publica y/o de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios y pasa a la
actividad 6.
6 . , Redactar pronunciamientos para la sesion del Comité de Obra Publica y/o de
[ Auditores Lideres de . . . . L - .
Proyecto. | Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios y enviar al
titular de UACP para analisis. Archivo  digital formato
PDF con los
pronunciamientos del
Organo respecto a los
asuntos a tratar de la
sesibn a la que se
convoque.
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10

11

12

13

14

15

[ Titular de la UACP. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

Analizar el pronunciamiento, si hay observaciones se notifican a los auditores lideres
para su atencioén y pasar a la actividad 8.

Si no haya observaciones se envia el pronunciamiento al titular del
validacion y autorizacién, y pasar a la actividad 9.

Atender las observaciones sefialadas en el pronunciamiento para la sesién del Comité
de Obra Publica y/o de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios y pasa a la actividad 6.

OIC para su

Autorizar y enviar pronunciamiento para la sesion del comité de Obra Publica y/o de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios.

Recibir pronunciamientos y enviar invitacién al Organo Interno de Control para asistir a
las sesiones convocadas por los comités de Obra Publica y/o de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios.

Asistir a las sesiones convocadas por los comités de Obra Publica y/o de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios y firmar acta
de sesién que refleja el quorum, los acuerdos, la votacién de los integrantes del comité
y los asuntos generales tratados en la sesion. Fin del procedimiento.

Recibir el oficio de invitacién con la informaciéon de los eventos de adjudicacién en obra
publica y/o adquisiciones para su revision, con el objetivo de que en caso de ser
necesario emitir pronunciamiento y darlo a conocer durante los eventos.

Realizar el oficio de comisién para
publica y/o adquisiciones convocados.

la asistencia a los eventos de adjudicacion en obra

Acudir a los eventos segun sea el caso de: visita de obra, junta de aclaraciones,
apertura de propuestas y/o fallo y firmar en todas el acta del evento que corresponda.
Fin del procedimiento.

Recibir el oficio de invitacién y realizar el oficio de comisién para asistir a los eventos de
verificacion fisica y/o entrega de obra.

Documento de
pronunciamiento.

Oficio de comision para
acudir a las
adjudicaciones.

Oficio de comisiéon para
acudir a las verificaciones
y/o entregas de obras.
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16 ) , Asistir a eventos de verificacion fisica y/o entrega de obra en donde, se revisa el finiquito
[ Auditores Lideres de . o .
Che— de la obra corroborando que lo ejecutado y pagado coincidan, se solicita acta de entrega
Y ’ recepcion y fianza de vicios ocultos y se firma el acta de entrega recepcion total de la Acta de evento
obra. Fin del procedimiento.
17 [ Titular de la UACP. | Revisar el Programa de Opra Anual y el Progrgma Anual de Compras, con la finalidad de
conocer y en su caso seleccionar casos para monitoreo.
18 [ Titular de la UACP. | Notificar inicio de monitoreo a los auditores lideres de proyecto.
Oficio de inicio de
monitoreo.
19 . 3 Recibir la notificacion del inicio del monitoreo.
[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]
20 . . Revisar la informacién recibida para el monitoreo y en caso de requerier mas
[ Auditores Lideres de . > . - - s .
e informacion, realizar el oficio de requerimiento, remitir al titular de la UACP y pasar a la
actividad 21. | o . N . Oficio  solicitud de
En caso de que no se requiera hacer requerimiento de informacién pasar a la actividad informacién para
25. monitoreo.
21 [ Titular de la UACP. | Valldgr e'llrequerlmlento de informacién y hacer de conocimiento al titular del OIC para la
autorizacion.
22 [ Titular del OIC. | Recibir, autorizar y hacer la solicitud de informacién a los usuarios externos (UIC vy
UAyYSA).
23 . Recibir el requerimiento y enviar informacién solicitada a la UIC y UAySA para monitoreo
[ Usuarios externos. ] , e
al OIC en un plazo no mayor a 15 dias habiles.
24 [ Titular del OIC. | Recibir respuesta de los usuarios externos (UIC y UAySA) y turnar a la UACP para la
' atencion correspondiente y pasar a la actividad 20.
25 . , Analizar la informaciéon enviada para el monitoreo, si se requiere revision fisica pasar a la
[ Auditores Lideres de . . . . . . -
actividad 26, en caso contrario se valora si hay inconsistencias y pasar a la actividad 27.
Proyecto. ]
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26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

Acudir para realizar la revision fisica, para ello se imprime croquis y numeros
generadores de los que se tiene identificado para la revision, estando presente el
supervisor de obra se procede a medir los conceptos de trabajo seleccionados, se dan a
conocer los resultados obtenidos al supervisor de obra y pasar a la actividad 25.

Redactar hallazgos, en caso de que si se encuentren
valoracién del titular de la UACP y pasar a la actividad 28.

Si no hay inconsistencias, emitir informe para enviar a valoracion del titular de la UACP,
y pasar a la actividad 38.

Recibir hallazgos para valorar y si hay observaciones se solicita a los auditores |ideres
la atencion y pasar a la actividad 29.
En caso de que no haya observaciones pasa a la actividad 30.

inconsistencias y enviar a

Recibir valoracion de hallazgos, atender las observaciones sefaladas por el titular de la
UACP y pasa a la actividad 27.

Recibir el informe de hallazgos para su atenciéon y en un plazo no mayor a 15dias
habiles enviar respuesta al Organo Interno de Control.

Recibir respuesta de la atencién realizada a los hallazgos por los usuarios externos,
enviar a los auditores lideres.

Recibir y valorar la respuesta de la atencion realizada a los hallazgos por los usuarios
externos.

Informe de valoracion vy
cédula de hallazgos.
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36

37

38

39

40

|

42

43

44

45

46

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Auditores Lideres de
Proyecto. ]

[ Usuarios externos. ]

Determinar si se requiere inspeccién fisica, en caso de que se requiera pasar a la
actividad 37, en caso de que no se requiera la inspeccion fisica pasar a la actividad 38.

Acudir a la inspeccion fisica para identificar los conceptos y numeros generadores en
los que se tiene la inconsistencia, se corroboran las medidas en obra y se dan a
conocer los resultados a la supervision de la obra y pasar a la actividad 35.

Recibir, revisar, validar y enviar informe de valoracion para autorizacion al titular del
Organo Interno de Control.

Recibir informe y en caso de que haya inconsistencias pasar a la actividad 42, en caso
de que no haya inconsistencias en el informe de valoracion de hallazgos pasar a la
actividad 46.

Recibir respuesta del informe de valoracion de los hallazgos y turnar al titular de la
UACP.

Analizar respuesta del informe de valoracién de los hallazgos para turnar a los auditores
lideres.

Cerrar el expediente. Fin del procedimiento.

Respuesta a la
valoracién de hallazgos.
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|
Informacion Complementaria y definiciones.

Areas involucradas: Comités de Obra y de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con los mismos.

DISU: Direccién de Infraestructura y Servicios Universitarios.
0IC: Organo Interno de Control.
UACP: Unidad de Atencion a las Contrataciones Publicas.

| UIC: Unidad de Infraestructura y Concervacion.

Identificaciéon Trazabilidad

Ndmero de identificacion de oficio.

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestién de Archivo Institucional

No Aplica

Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacion de la autoridad universitaria correspondientes o del
cliente)

No Aplica
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Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

archivo de concentracion.

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en déonde) preservacion
Acta N/A Acta de evento. Oficio de inicio de monitoreo. 5afios en archivo de
tramite 'y 20afios en
archivo de concentracion.

Formato interno N/A Acta de sesion de comité. Fisico y electrénico, en 5afnos en archivo de
archivero, en caja y en tramite y 20afios en
servidor. archivo de concentracion.

Formato interno N/A Archivo digital formato PDF con los Fisico y electrénico, en 5afios en archivo de

pronunciamientos del Organo respecto a los archivero, en caja y en tramite 'y 20afios en
asuntos a tratar de la sesién a la que se servidor. archivo de concentracion.
convoque.

Formato interno N/A Cédula de hallazgos. Fisico y electrénico, en 5afos en archivo de
archivero, en caja y en tramite y 20afios en
servidor. archivo de concentracion.

Documento N/A Documento de pronunciamiento. Fisico y electrénico, en 5afios en archivo de
archivero, en caja y en tramite y 20afios en
servidor. archivo de concentracion.
Formato interno N/A Informe de valoracién y cédula de hallazgos. Fisico y electrénico, en 5afios en archivo de
archivero, en caja y en tramite 'y 20 afios en
servidor. archivo de concentracion.
Formato interno N/A Informe de valoracion. Fisico y electrénico, en 5afos en archivo de
archivero, en caja y en tramite y 20afios en
servidor. archivo de concentracion.
Oficio N/A Oficio de comision para acudir a las Fisico y electronico, en 5afios en archivo de
adjudicaciones. archivero, en caja y en tramite y 20afios en

servidor. archivo de concentracion.
Oficio N/A Oficio de comision para acudir a las Fisico y electronico, en 5afios en archivo de
verificaciones y/o entregas de obras. archivero, en caja y en tramite y 20afios en

servidor. archivo de concentracion.
Oficio N/A Oficio de designacién del personal para Fisico y electrénico, en 5afios en archivo de
asistir en calidad de asesores del comité, archivero, en caja y en tramite y 20afios en

en representacion del titular de Organo servidor. archivo de concentracion.

Interno de Control.

Oficio N/A Oficio de inicio de monitoreo. Oficio de inicio de monitoreo. 5afios en archivo de
tramite 'y 20 afios en
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Formato interno N/A Oficio  solicitud de informacion  para Fisico y electronico, en 5afios en archivo de
monitoreo. archivero, en caja y en tramite 'y 20 afios en

servidor. archivo de concentracion.
Formato interno N/A Respuesta a la valoracion de hallazgos. Fisico y electrénico, en 5afios en archivo de
archivero, en caja y en tramite y 20afios en

servidor. archivo de concentracion.
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