UNIVERSIDAD DE

GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de Planeacién Estratégica y Presupuestal Estratégico

Nombre del Procedimiento
Procedimiento de Metas Institucionales: etapa de Seguimiento

Inicio Fin
Oficio de solicitud del “Informe de avance de Metas Institucionales con corte al Oficio de solicitud del “Informe de cierre de Metas Institucionales con corte al 31
periodo correspondiente (XT-202X)" de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente.”
Objetivo

General: regular las etapas minimas requeridas (definicion y registro, seguimiento, evaluaciéon) para el desarrollo del procedimiento de Evaluacion de las Metas
Institucionales de la Universidad.

Especifico: establecer las disposiciones para de manera continua y sistematica, vigilar e identificar el grado de avance hacia las metas institucionales definidas a fin de
implementar las estrategias necesarias que contribuyan a su cumplimiento integro a corto y mediano plazo en atencién a la materializacion de la Vision institucional
establecida en el Plan de Desarrollo Institucional vigente y al compromiso social de la Institucion, asi como a las obligaciones de transparencia y rendiciéon de cuentas.

Areas Involucradas

B2 Centro de Estudios y Acciones para el Desarrollo Social y Humano (Suprimida)




Procedimientos con los que interactua

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento

Entradas-Proveedores

Entradas Proveedores
Atencidn al oficio de solicitud del “Informe de avance de Metas Institucionales Enlaces operativos y de Planeacion de cada Entidad Académico Administrativa y
con corte al periodo correspondiente (XT-202X)" Dependencia Administrativa
Reunioén inicial de Seguimiento con los Enlaces corresponsables Direccion de Planeacion.
involucrados, tanto a nivel EAA como a nivel DA

Salidas-Clientes/usuarios

Salidas Clientes y/o Usuarios
Reporte de avance de Metas Institucionales con corte al 31 de diciembre del Direccion de Planeacion
Ejercicio Fiscal correspondiente
Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Lineamientos Generales de Control Interno de la Universidad de Guanajuato.

Lineamientos de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Universidad de Guanajuato
Plan de Desarrollo Institucional 2021-2030 de la Universidad de Guanajuato /

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Lineamientos Generales para la Integracion de la Cuenta Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
Lineamientos Generales para la Integracion de la Cuenta Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato

Elaboro Consensué Autorizo
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . ., . Notificar oficio de solicitud del “Informe de avance de Metas Institucionales con corte al
[ Direccién de Planeacion. ] - | Y D ) ) .
primer trimestre del Ejercicio Fiscal correspondiente (1T-202X)
Oficio de solicitud de
“Informe de avance de
Metas Institucionales con
corte al primer trimestre
del Ejercicio Fiscal
correspondiente
(1T-202X)"
2 . i . Convocar a enlaces corresponsables de EAA y DA, enlaces de planeacion de EAA vy
[ Direccién de Planeacion. ] - ¢ N . -
titulares de DA lideres corresponsables a una sesion informativa para comunicarles
propuesta de cortes, periodos, metodologia, mecanismos y demas criterios Yy L L
. i . . . Invitaciobn a  sesidén
especificaciones a considerar para el desarrollo de las actividades de Seguimiento. . . .
informativa para reunion
inicial de seguimiento
3 . L . Dirigir el monitoreo de avance y atencién a Metas Institucionales con apego a las
[ Direccién de Planeacion. ] . .. . . . . .
especificaciones, precisiones y demas consideraciones definidas y compartidas con los
corresponsables. - I
P Oficios de notificacion del
seguimiento, con
especificaciones de
tiempos y formas
4 Atender cortes de seguimiento: integran informacion documental con base en lo definido
[ Enlaces corresponsables ) . o ~
en las versiones actualizadas de FTlI y en la periodicidad sefalada, para su carga
de EAA y DA ][ Enlaces ) s .
L posterior en Plataforma PLADI de acuerdo a la dinamica colaborativa entre . e
de planeacion de EAA ] bl tablecid | iod dient Medios de Verificacion
corresponsables establecida para el periodo correspondiente Evidencias para carga en
Plataforma PLADI
5 . L . Integrar y revisar la informaciéon documental reportada en Plataforma PLADI por los
[ Direccién de Planeacion. ] .
corresponsables, misma que da muestra y detalle del avance logrado durante los meses
comprendidos en el periodo especificado en el oficio de notificaciéon del seguimiento .
Documento de trabajo de
la revision de gabinete
6 . i - Verificar  suficiencia, integridad, confiabilidad y congruencia de la informacién
[ Direccién de Planeacion. ] ) . o ; )
documental reportada, en calidad de Medio de Verificacién y Evidencia, como avance al
periodo especificado; y elaborar reporte preliminar de avance al corte correspondiente
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[ Direccion de Planeacion. ]
[ Enlaces corresponsables
de DA ][ Enlaces de
planeacion de EAA ]

Comunicar valoracién a los enlaces corresponsables; ante deficiencias, retroalimenta a
enlaces corresponsables para la atencion necesaria.

. L L Concluir revisién y elaborar reportes de avance finales con el corte que aplique, para su
[ Direccién de Planeacion. ]
carga a la Plataforma PLADI
Reportes de avance
9 Descargar su reporte de avance de la Plataforma PLADI, para su validacion y gestion de
[ Sl Steellt e U EEs firma de la persona titular de la Entidad o Dependencia
de EAAy DA ][ Titulares P P
de DA lideres
corresponsables ]
10 Notificar a la DPL, en formato fisico y digital, el reporte de avance firmado.
[ Enlaces corresponsables
de EAAy DA ]
Reportes de avance
signados
11 . L . Cargar a la Plataforma PLADI los reportes de avance firmados, dando conclusion a ese
[ Direccién de Planeacion. ] S
corte de seguimiento.
12 . L s Comunicar a las Entidades y Dependencias corresponsables de Indicadores
[ Direccién de Planeacion. ] o ) ) -
Institucionales los tiempos y formas previstos para atender el reporte de Cierre de Metas
Institucionales con corte al 31 de diciembre del Ejercicio corriente. - T
Oficio de notificacion del
reporte  del Cierre del
Ejercicio
13 Atender corte de cierre: integran informacién documental con base en lo definido en las
[ Enlaces corresponsables . . o ~ s . . "
de EAA y DA | [ Enlaces versiones actualizadas de FTl y en la periodicidad sefalada (ultimos cinco dias habiles
y - del Ejercicio corriente y primeros cinco dias habiles del Ejercicio inmediato siguiente), . I
de planeacion de EAA ] ) L . Medios de Verificacion
para su carga posterior en Plataforma PLADI de acuerdo a la dindmica colaborativa entre Evidencias para carga en
corresponsables establecida para el Cierre del Ejercicio Plataforma PLADI
14 . L - Integrar y revisar la informacién documental reportada en Plataforma PLADI por los
[ Direccién de Planeacion. ] , .
corresponsables, misma que da muestra y detalle del logro alcanzado al terminar el
Ejercicio Fiscal revisado. .
Documento de revisién
de gabinete
15 . - . Verificar  suficiencia, integridad, confiabilidad y congruencia de la informacién
[ Direccién de Planeacion. ] ) ] o . .
documental reportada, en calidad de Medio de Verificaciéon y Evidencia, como logro al
Cierre del Ejercicio revisado.
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16
[ Direccién de Planeacion. ]

[ Enlaces corresponsables
de EAA y DA ][ Enlaces
de planeacion de EAA ]

17

20

21

Comunicar a los enlaces corresponsables; ante deficiencias, retroalimenta a enlaces

corresponsables para la atencion necesaria.

Concluir revisiéon y elaborar reportes de Cierre del Ejercicio para su carga a la Plataforma
PLADI .

Preparar juego original de reportes de Cierre, en formato fisico, para envio al Organo
Interno de Control (OIC).

Reportes de  Cierre
signados
18 e e s Descargar, en dos tantos, su reporte de Cierre de la Plataforma PLADI, para su
de EAA y DA ][pTituIares validacion y gestién de firma de la persona titular de su Entidad o Dependencia de
de DA lideres fetipcion
corresponsables ]
19 N T Ioe Notificar a la DPL, en formato digital y dos tantos en formato fisico, el reporte de Cierre
P firmado
de EAAy DA ]
Reportes de  Cierre
signados

Informacion Complementaria y definiciones.

Dependencias Administrativas (DA): Unidades Administrativas, adscritas a alguna de las Secretarias que a nivel central, integran la estructura organica de I3
Universidad de Guanajuato.
Entidades Académico-Administrativas (EAA): Campus, ubicados en un area geografica especifica, integrado por una o mas Divisiones, a través de las cuales se
posibilita el desarrollo interdisciplinario de programas académicos, y; Colegio del Nivel Medio Superior, constituido por Escuelas que prestan servicios de ese nivel
educativo.

Rectorias de Campus, Direccion del Colegio de Nivel Medio Superior.

Ficha de Técnica del Indicador: instrumento a través del cual se describen de manera sencilla las caracteristicas de un indicador para su mejor comprension
interpretacion y entendimiento, posibilitando que cualquier persona pueda calcularlo de manera independiente al consultar los detalles técnicos que facilitan su
comprension.
Plataforma PLADI: plataforma institucional que apoya a las etapas de definicidon y registro, seguimiento y evaluacion de Metas Institucionales, sirviendo también comdg
repositorio institucional que recoge, integra, preserva y difunde la informacién y evidencia documental de los logros institucionales reportados por los corresponsables

involucrados.
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Identificacion Trazabilidad

Plataforma de PLADI

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestién de Archivo Institucional

No Aplica

Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacién de la autoridad universitaria correspondientes o del
cliente)

Salida Posible salida no conforme Medidas de control
Reporte de avance de Metas Institucionales con corte | Modificacion de avance reportado "Aplicacién 'y respeto a los criterios vy
al 31 de diciembre del Ejercicio Fiscal consideraciones definidas y comunicados
correspondiente Atencion oportuna a retroalimentacion

Comunicacién y coordinacion permanentes entre
enlaces operativos corresponsables de las EAA vy
DA, en acompanamiento del personal adscrito a
algun area de planeacioén, segun corresponda"

Fecha Liberacion: 08/12/2022 Rev.: 1 Caodigo: PLA-PR-02 Pagina 71 8

Este documento es una copia no controlada, en caso de requerir una, solicitarla a la Unidad de Gestion de Calidad




Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en déonde) preservacion
Documento N/A Documento de revision de gabinete Electronico:  equipos de 5 afios
cémputo y nube
Documento N/A Documento de trabajo de la revision de Electronico:  equipos de 5 afios
gabinete cémputo y nube
Correo electronico N/A Invitacion a sesion informativa para reunion Electrénico 5 afios
inicial de seguimiento
Documento N/A Medios de Verificacion y Evidencias para Electrénico: Plataforma 5 afios
carga en Plataforma PLADI PLADI, equipos de coémputo
y nube
Documento N/A Medios de Verificacion y Evidencias para Electrénico:  Plataforma 5 afios
carga en Plataforma PLADI PLADI, equipos de computo
y nube.
Oficio N/A Oficio de notificacion del reporte del Cierre Electrénico:  equipos de 5 afios
del Ejercicio cémputo y nube
Oficio N/A Oficio de solicitud de “Informe de avance de Electrénico:  Plataforma 5 afios
Metas |Institucionales con corte al primer PLADI, equipos de coémputo
trimestre del Ejercicio Fiscal y nube
correspondiente (1T-202X)"
Oficio N/A Oficios de notificacion del seguimiento, con Electronico:  equipos de 5 afios
especificaciones de tiempos y formas cémputo y nube
Documento N/A Reportes de avance Electronico: Plataforma 5 afios
PLADI, equipos de coémputo
y nube
Documento N/A Reportes de avance signados Electrénico: Plataforma 5 afios
PLADI, equipos de computo
y nube
Documento N/A Reportes de Cierre signados Electrénico: Plataforma 5 afios
PLADI, equipos de cémputo
y nube
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