UNIVERSIDAD DE

GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de Planeacién Estratégica y Presupuestal Estratégico

Nombre del Procedimiento
Procedimiento del Seguimiento del Recurso Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

Inicio Fin
Recibir convocatoria de propuesta de Proyectos FAM Entrega de Acta Administrativa de Entrega Recepcion de las obras.
Objetivo

Proporcionar instalaciones y equipamiento a los niveles de educacion bésica y superior en su modalidad universitaria, para una adecuada operacion de los programas
que tienen asignados conforme a la Ley General de Educacion.

Areas Involucradas

D3 Direccién de Planeacion




Procedimientos con los que interactua

Clave de proceso Clave de procedimiento

Nombre del procedimiento

Entradas-Proveedores

Entradas

Proveedores

Convocatoria de participacion

Direccion General de Educacion Superior Universitaria e Intelectual (DGESUI)

Guia para la presentacion de propuesta institucional de Infraestructura Fisica

Direccion General de Educacion Superior Universitaria e Intelectual (DGESUI)

Informe mensual para INIFED

Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios

Informe trimestral para DGESUI

Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios

Oficio de acceso a la plataforma para carga de propuesta de proyectos FAM.

Direccion General de Educacion Superior Universitaria e Intelectual (DGESUI)

Oficio de asignacion del Recurso

Direccion General de Educaciéon Superior Universitaria e Intelectual (DGESUI)

Salidas-Clientes/usuarios

Salidas Clientes y/o Usuarios
Propuesta de Proyectos FAM Direccion General de Educacion Superior Universitaria e Intercultural
Oficio de solicitud de Informe Mensual Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios.
Oficio de solicitud de Informe trimestral Direccion de Infraestructura y Servicios Universitarios.
Informe Trimestral NMS y NS Direccion General de Educaciéon Superior Universitaria e Intercultural
Informe Mensual NMS y NS Instituto Nacional de Infraestructura Fisica Educativa (INIFED)
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Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Universidad de Guanajuato /
Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Ley General de Educaciéon Superior /

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.
Ley de Coordinacion Fiscal

Ley de Ingresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal que corresponda.
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipales

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley para el ejercicio y control de los recursos publicos

Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF)

Elaboré Consensu6 Autorizo
Alejandra Guerrero Aguilar Garcia Ruiz Gladys Judith Antonio Vega Jiménez
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . L . Recibir convocatoria del Programa Fondo de Aportaciones Multiples (FAM) de la
[ Direccién de Planeacion. ]
DGESUI
2 . L "y Recibir solicitud de Presentacion de la Propuesta Institucional de Infraestructura de
[ Direccién de Planeacion. ] i
manera bianual de la DGESUI
3 [ Direccién de Planeacion. | Solicitar a la DISU la propuesta del Proyecto bianual FAM.
Nota: La solicitud es conforme a la Guia para la presentacion de la Propuesta
Institucional de Infraestructura Fisica compartida por DGESUI.
4 SliEEnes DISU da a conocer los proyectos a través de una presentacion para la revisién de
propuesta, la revision se hace conforme a la Guia para la presentacién de la propuesta
Infraestructura y Institucional de Infraestructura Fisica
Sustentabilidad : Presentacién de
Universitaria ] propuesta Institucional de
Infraestructura
5 . L. L Revisar y verificar la propuesta de Proyectos bianual FAM en coordinacién con la DISU
[ Direccion de Planeacion. ]
y la SGD
6 i . Aprobar los proyectos asi como la prelecion bianual apoyados por el FAM
[ Secretaria de Gestién y
Desarrollo ]
7 [ Direccién de Planeacion. | Entregar a la DGESUI el proyectos bianual FAM aprobados por el Rector General.
Nota: La entrega es de manera fisica en las instalaciones de la DGESUI conforme a la
Guia para la presentacion de la Propuesta Institucional de Infraestructura Fisica.
Nota 2: Una vez que la DGESUI analiza y valida los proyectos bianuales, vy
posteriormente oficio de Asignacion anual de recurso FAM en el cual solicita la
ratificacion y/o ajustes de proyectos se realiza la actividad 8.
Nota 3: Se publica el apoyo del recurso dentro del Diario Oficial de la Federacion.
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8 . L . Ratificar y/o solicitar cambio de proyectos a la DGESUI en coordinacion con la DISU vy
[ Direccién de Planeacion. ] A i
la SGyD con visto bueno de la Rectoria General.
Nota: Se envia la informacion a través de correo electrénico y el oficio firmado por el
Rector General, dentro de los 10 dias habiles siguientes contados a partir de la fecha de
recepcion del documento debidamente justificados, sustentados y fundamentados
dentro del formato sefialado.
Nota 2: La DGESUI y el INIFED Solicita Informes de Avances Fisicos y Financieros de
los proyectos FAM trimestral (DGESUI) mensual (INIFED).
9 . L A Solicitar el avance fisico y financiero del Recurso FAM
[ Direccion de Planeacion. ]
10 . o . Entregar reporte trimestral de avance fisico y financiero del recurso FAM.
[ Direccién de Planeacion. ]
Nota: Los informes Trimestral se tendran que enviar firmados por el Rector General vy
DISU.
11 . . . Entregar reporte mensual de avance fisico y financiero del recurso FAM
[ Direccién de Planeacion. ]
Nota: Los informes mensual se tendran que enviar firmados por la DPL.
12 . . -
(ST Ceatany E.ntre.gar acta Administrativa de Entriaga Recepcién de los proyectos apoyados y
ejercidos con recurso Federal FAM en el afio actual .
Desarrollo ]

Oficio de ratificacion o
rectificacion de proyecto
Informes  de avance
trimestral
Informes  de avance
mensual

Informacion Complementaria y definiciones.

DPL Direccién de Planeacion,

DRF Direccién de Recursos Financieros,

DISU Direccién de infraestructura y Servicios Universitarios,

FAM Fondo de Aportaciones Multiples

DGESUI Direccién General de Educacion Superior Universitaria e Intercultural
INIFED Instituto Nacional de Infraestructura Fisica Educativa

SGD Secretaria de Gestion y Desarrollo

La DGESUI analiza y valida los proyectos bianuales, y posteriormente oficio de Asignacion anual de recurso FAM
proyectos.

Se publica el apoyo del recurso dentro del Diario Oficial de la Federacion

La DGESUI solicita informes de Avances Fisicos y Financieros de los proyectos FAM trimestral (DGESUI) mensual (INIFED).

en el cual solicita la ratificacion y/o ajustes de
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Identificacion Trazabilidad

La trazabilidad de los proyectos es conforme a la identificacion Q's, claves asignadas por la Secretaria de Finanzas Inversion y Administracion del gobierno del
estado de Guanajuato como parte del seguimiento al cumplimiento y ejercicio del gasto en la plataforma del Sistema de Evaluacién al Desempefio.

Propiedad del Cliente:
Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestién de Archivo Institucional

No Aplica

Posible salidas no conformes:
Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacién de la autoridad universitaria correspondientes o del
cliente)

Salida Posible salida no conforme Medidas de control
Propuesta de Proyectos FAM Proyectos no alineados conforme a los| Solicitar creacion de proyectos conforme a la Guia
requerimientos por parte de DGESUI. para la presentacion de la propuesta Institucional de

Infraestructura Fisica .

Informe trimestral de NMS y NS Incumplimiento con las fechas programadas por la| Solicitarlo a la DISU antes del 29 de cada mes del
DGESULI. trimestre correspondiente para su revision y entrega
en la fecha establecida.

Informe mensual de NMS Y NS Incumplimiento con las fechas programadas por el| Solicitarlo antes del 29de cada mes para su
INIFED. revision y entrega en la fecha establecida.
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Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en déonde) preservacion
Documento N/A Informes de avance trimestral Archivo de la Direccidon de 5 anos
Planeacion
Documento N/A Informes de avance mensual Archivo de la Direccion de 5 afios
Planeacion
Oficio N/A Oficio de ratificacion o rectificacion de Archivo de la Direccion de 5 afios
proyecto Planeacion
Documento N/A Presentacion de propuesta Institucional de Archivo de la Direccion de 5 afios
Infraestructura Planeacion
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