UNIVERSIDAD DE

GUANAJUATO Ficha del Procedimiento

Nombre del Proceso Macroproceso
Proceso de Planeacién Estratégica y Presupuestal Estratégico

Nombre del Procedimiento
Seguimiento al Proyecto de Desarrollo 2019-2023 para la Universidad de Guanajuato

Inicio Fin
Oficio de notificacion de arranque y calendarizacién de Seguimiento al Notificacion del Reporte Especifico de Seguimiento al Proyecto de Desarrollo
Proyecto de Desarrollo 2019-2023 para la Universidad de Guanajuato, para el Institucional 2019-2023 para la Universidad de Guanajuato.

Ejercicio fiscal correspondiente.

Objetivo

Definir las actividades que permiten reportar y conocer el avance y/o cumplimiento que las Dependencias Administrativas lograron durante el Ejercicio Fiscal
correspondiente a las acciones, los programas, los proyectos y los entregables a los que se comprometieron atender bajo la alineaci 6n al Proyecto de Desarrollo
2019-2023 para la Universidad de Guanajuato, identificando los alcances concluidos y los pendientes que deberan ser priorizados en las propuestas de Ejercicios
proximos dentro de la vigencia del Proyecto.

Areas Involucradas

D3 Direccién de Planeacion




Procedimientos con los que interactua

Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento

Entradas-Proveedores

Entradas Proveedores

Acciones, Programas, Proyectos y/o Entregables registrados en la plataforma Enlaces de las Dependencias Administrativas
del Proyecto de Desarrollo 2019-2023 para la Universidad de Guanajuato

Oficio de notificacién de arranque y calendarizacién de Seguimiento al Direccion de Planeacion.
Proyecto de Desarrollo 2019-2023 para la Universidad de Guanajuato, para el
Ejercicio fiscal correspondiente

Salidas-Clientes/usuarios

Salidas Clientes y/o Usuarios

Notificacion del Reporte Especifico del Seguimiento al Proyecto de Desarrollo Dependencias Administrativas
Institucional 2019-2023 para la Universidad de Guanajuato

Normativa Aplicable Interna: Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Plan de Desarrollo Institucional 2021-2030 de la Universidad de Guanajuato /

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la Universidad de Guanajuato /
Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato. /

Proyecto de Desarrollo Institucional 2019- 2023

Normativa Aplicable Externa Leyes,Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guanajuato.
Lineamientos Generales de Gestion para Resultados para la Administracion Publica del Estado de Guanajuato
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Elaboro Consensué Autorizo
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Descripcion de Actividades

Num.  Responsable Descripcion de actividades Documentos
Documento generado por .
la actividad/formato o Instructivo
1 . L . Emitir oficio a las Dependencias Administrativas (DA) involucradas con Ia
[ Direccion de Planeacion. ] LY .
calendarizacion propuesta para desarrollar el Seguimiento al Proyecto de Desarrollo
2019-2023 para la Universidad de Guanajuato (PD 19-23) del Ejercicio Fiscal . N
dient Oficio de calendarizacion
corresporidientes del seguimiento al
Proyecto de  Desarrollo
Institucional
2 HIVEDENGEnCioe Formalizar mediante correo electrénico al enlace encargado de hacer la carga
F.). ! correspondiente de acciones, proyectos o programas que impactan al Proyecto de
Administrativas ] . I . . . -
Desarrollo 2019-2023 del ejercicio vigente, asi como dar seguimiento y atencion a lo
relacionado con el PD 19-23
3 . Comunicar a la Direccién de Planeacién la lineas tematicas que se planea seguir en el
[ Dependencias ejercicio vigente
Administrativas ] ) 9 ’
4 . L . Dar acceso a los enlaces de las DA’s en las lineas tematicas planeadas por las
[ Direccién de Planeacion. ] . . . . . . .
mismas, derivadas de la actividad 3, comunicar a las DA’s permisos activos
5 . Cargar acciones, proyectos, programas y entregables en la plataforma destinada para el
[ Dependencias o N . .
. . seguimiento al "Proyecto de Desarrollo 2019-2023 alojada en Intra UG, Gobierno.
Administrativas ]
6 . L L Revisar carga de acciones, proyectos, programas y entregables en la plataforma.
[ Direccién de Planeacion. ]
7 , . Validar las acciones, proyectos, programas y entregables del proyecto vigente por parte
[ Secretaria Académica ] [ . proy p“g y . g proy . g .p .,p
. e de las Secretarias. Se debe Notificar a la Direccion de Planeacion la Validacion del
Secretaria de Gestion y Provecto
Desarrollo ] [ Secretaria Y ’ Oficio de Validaciéon al
General ] Proyecto de Desarrollo
8 . L L Dar a conocer la validacion de las Acciones, Proyectos, Programas y entregables a las
[ Direccion de Planeacion. ] . . . . . . -
Dependencias Administrativas, enviando via correo electronico para su conocimiento.
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11

12

13

14

[ Direccién de Planeacion. ]

[ Dependencias
Administrativas ]

[ Dependencias
Administrativas ]

Aperturar la plataforma a fin de que las Dependencias Administrativas carguen las
evidencias del cumplimiento de las Acciones, Proyectos, Programas y entregables que
programaron al inicio del Ejercicio.

Cargar las evidencias en la plataforma destinada al seguimiento del Proyecto de

Desarrollo Institucional

Revisar la Carga de evidencias del cumplimiento de las Acciones, Proyectos,
Programas y entregables que programaron al inicio del ejercicio.

Revisar y verificacion al cumplimiento de los programas, proyectos y acciones,
capturados en la Plataforma de Proyecto de Desarrollo Institucional .

Emitir resultados de la revision de avance del Proyecto de Desarrollo Institucional

Reporte
Seguimiento
de Desarrollo

Especifico  del
al  Proyecto

Informacion Complementaria y definiciones.

Dependencias Administrativas (DA):
Universidad de Guanajuato.
Plataforma Proyecto de Desarrollo :

Unidades Administrativas, adscritas a alguna de las Secretarias que a nivel central,

integran

la estructura organica de Ig

Plataforma institucional que apoya al seguimiento de las acciones, proyectos y programas que se alinean a los ejes y |ineas
tematicas del Proyecto de Desarrollo. Se encuentra instrumentada como servicio Proyecto de Desarrollo, dentro del médulo Gobierno del sistema de la IntraUG.

Identificacion Trazabilidad

A través de la Plataforma del Proyecto de Desarrollo 2019-2023
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Propiedad del Cliente:

Descripcion: Toda Informacion que entregue el cliente o usuario del procedimineto y que es salvaguadada bajo la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion

de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestion de Archivo Institucional

No Aplica

Posible salidas no conformes:

Nota: Definir como se autoriza una salida no conforme, en caso de ser necesario (Como se busca la aprobacion de la autoridad universitaria correspondientes o del

cliente)

Salida

Posible salida no conforme

Medidas de control

Universidad de Guanajuato.

Notificacion del Reporte Especifico del Seguimiento al
Proyecto de Desarrollo Institucional 2019-2023 para la | las DAs no

validadas por las
correspondientes

Programas, proyectos o acciones contempladas por

Secretarias| la
Secretarias
Administrativas
Planeacion

solventacion

asi como a

las

que
Dependencias

Llevar a cabo un correcto seguimiento en cuanto a
de observaciones
soliciten a

las

la Direccion de

Gestion de Archivo Institucional (Preservacion de Producto o Servicio)

Proyecto de Desarrollo

Tipo de documento Clave Nombre Almacenamiento y Tiempo de
proteccion (en donde) preservacion
Oficio N/A Oficio de calendarizacién del seguimiento al Archivo de la Direccion 5 afios
Proyecto de Desarrollo Institucional
Oficio N/A Oficio de Validacion al Proyecto de Archivo de la Direccion 5 afios
Desarrollo
Documento N/A Reporte  Especifico del Seguimiento al Archivo de la Direccion 5 afios
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